gt

| INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MINI M~ BHLO GREESURCIAN FUDETEAN ILFOV

iLFOV — !
i _ .
| 2 1. MAI, 2023
Nr.......... S —— i
e s, S0
PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Inspectoratul Scolar EURO 200
Judetean llfov Revizia: 6
Biroul Contabilitate, Nr.de ex. : -
Normar-Salarizare, Retea
scolar:i, Tehnic- Pagina din
Administrativ Cod procedura P05
........................................ Exemplar nr.: 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind ; Semnatura
syes Numele si : Data
responsabilii/ Functia
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 3
1.1. Elaborat Aurelia MIHAI Consilier 12.05.2023 (
u//&u %01
1.2. Verificat Camelia FATU Sef birou 12.05.2023 W
1.3. Aprobat Adriana STOICA Inspector 12.05.2023
scolar general

— 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. L. Componenta revizuita . C . Dafa fela carese
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
| 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 04.03.2019
2:2; Revizia 2
2.3, Revizia 3 23.03.2020
2.4. Revizia 4 7,8 Actualizare legislatie 07.04.2020
2.5, Revizie 5 8 Calendar 20.04.2021
2.6. Revizie 6 Actualizare legislatie 12,05.2023
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Compar-
Nr. S | E - i N i Dat
r .copu" xem timent Functia ume st .a 'a . Semnatura
Crt difuzarii | plar nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. Aplicare 1 Contabilitate Comisia
Juridic Judeteand Euro
200
3.2 Aplicare 1 Unitati de Director,
invatamant Comisia Euro
200
3.3. | Informare 1 Inspectori
scolari
3.4. Evidenta 1 Contabilitate, Consilier
CSCMI contabilitate
3.5 Arhivare 2 Contabilitate, Secretar
CSCMI

4. SCOpP

4.1. Prezenta procedurd reglementeaza masurile pentru stimularea achizitionarii de calculatoare, prin

——acordarea-unor-ajutoare-finaneiare-stabilite-pe-eriterii-soctalepentru-erearea-de-competente-in

utilizarea tehnicii de calcul.
4.2. Procedura va fi implementata la nivelul judetului Ilfov.

5. DOMENIU

5.1. Procedura se aplici de catre Comisia judeteana si Comisiile din unititile de invatamant cu atributii
in acordarea ajutorului social Euro 200.
5.2. La Procedura participa toate Serviciile si Compartimentele interesate (contabilitate, juridic,

informatizare)

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea nr. 269/2004 actualizata;
6.2. HG 1294/2004 Norma metodologica pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui
ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, actualizata prin HG

Nr. 225/2020 si HG 395/2023.
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7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1. DEFINITTI
7.1.1 Beneficiari - familiile cu elevi si/sau studenti ai invatdmantului de stat sau particular acreditat, in
varsta de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venit brut pe membru de familie mai mic sau egal
cu 500 lei.

7.1.2 Ajutor financiar din partea statului pentru achizitionarea unui calculator personal nou -
echivalentul in lei a 200 de euro pentru un calculator, calculat la cursul de schimb valutar comunicat de
Banca Nationald a Roméniei pentru ultima zi a lunii precedente, fard a depasi valoarea calculatorului
achizitionat.

7.1.3 Configuratia minima recomandata a calculatoarelor pentru achizitionarea cirora se acordi ajutor
financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile i completarile ulterioare, este urmitoarea:

a) pentru desktop - procesor cu frecventd nominala minimum 3.0 GHz; HDD minimum 500 GB
sau SSD minimum 240 GB; RAM tip DDR3 sau DDR4 minimum 8 GB; monitor LCD sau LED cu
diagonala minimum 18.5"si rezolutie minimum 1.920 x 1.080; tastatura, mouse optic; camera web;

b) pentru laptop, notebook, ultrabook si dispozitive echivalente - procesor cu minimum 2 nuclee;
RAM tip DDR3 sau DDR4 minimum 8 GB; HDD minimum 500 GB sau SSD minimum 240 GB;
diagonald minimum 14"; rezolutie minimum 1.366 x 768; camera web;

7.1.4 Calculatoarele achizitionate, potrivit legii nr. 269/2004, vor cuprinde in mod obligatoriu un sistem
de operare licentiat;

7.1.5 Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar
fi laptopul, notebookul, ultrabookul sau dispozitivele echivalente.

7.2. PRESCURTARI

7.2.1 ISJ IF — Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov
7.22.L - Lege

7.2.3. HG — Hotarare a Guvernului

7.2.4.0P - Ordin de plata

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Anual, la nivel national, familiile cu elevi si/sau studenti ai invatdmantului de stat sau particular
acreditat, in varstd de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venituri brute lunare de maximum

500lei pe membru de familie pot beneficia de un ajutor financiar din partea statului pentru achizifionarea
unui calculator personal nou - echivalentul in lei a 200 de euro pentru un calculator.

in acest sens la nivel judetean si la nivelul unitétii de invagamant se va constitui Comisia pentru acordarea
ajutorului financiar Euro 200.

8.2. Date de intrare ale procesului:

1. Cererea previzuti la alin. (1) Metodologie va fi insotita de urmatoarele documente:
a) copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului/studentului, iar in cazul
elevilor, impreund cu o copie a actului de identitate al parintelui/ocrotitorului legal, precum si a
actului care sa dovedeasca calitatea de ocrotitor legal, dupa caz;
b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupi caz, ale celorlalti membri ai
familiei;
¢) adeverinta de la institutiile de invatamant/unititile din care si rezulte calitatea de elev sau student
a celorlalti frati/surori;
d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.
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e) declaratie pe propria raspundere a périntelui, tutorelui, reprezentantului legal sau a ocrotitorului
legal, dupid caz, sau data personal de catre persoanele cu vérsta mai mare sau egald cu 18 ani, in
sensul cd venitul brut lunar pe membru de familie se incadreazi in plafonul previzut de normele
metodologice pentru aplicarea legii nr.269/2004, modificat prin HG 395/2023 si ca dispun de
diferenta de bani pentru achizitionarea unui calculator cu o configuratie minima standard.

f) adeverinta eliberata de catre unitatea de invatamant din care si rezulte media generald/calificativul
din anul gcolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei I;

g) adeverin(d eliberatd de catre unitatea de invatamant din care sa rezulte numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea

stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei I;

2. Bugetul aprobat al ISJ IF

3. Bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii achizitionarii de

calculatoare;

8.3. Date de iesire ale procesului:
1. Lista beneficiarilor;

2. Documentele doveditoare achizitionarii calculatoarelor de citre beneficiari (Factura sau factura

fiscala, dupa caz, si procesul-verbal de predare-primire a calculatorului);

3. Cererile de decontare depuse de catre agentii economici si efectuérii plagilor citre agentii

economici;

4. Documente privind plata efectuati de ISJ Ilfov catre furnizorii de echipamente (OP-uri, extras de

cont)

8.4. Calendar de implementare a Procedurii de acordare a ajutoarelor financiare Euro 200

Stabilirea si numirea Comisiei centrale, a comisiilor judetene, a comisiilor Ordin ME
din unitatile si institutiile de invataimant

Depunerea cererilor si dosarelor cu actele doveditoare Ordin ME
Efectuarea anchetelor sociale si evaluarea cererilor de citre comisiile din Ordin ME
unitatile si institutiile de invatamant impreuna cu comisiile de ancheta sociala

Centralizarea cererilor la Comisia centrald prin intermediul portalului dedicat Ordin ME
Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei a listei nominale a beneficiarilor, Ordin ME
aprobata prin ordin de ministru

Afisarea in fiecare unitate de invatamant a listei beneficiarilor Ordin ME
Depunerea contestatiilor Ordin ME
Rezolvarea contestatiilor Ordin ME
Afisarea rezultatului contestatiilor in fiecare unitate de invatimant Ordin ME
Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei a listei finale a beneficiarilor, Ordin ME
aprobata prin ordin al ministrului

Achizitia bonurilor valorice de catre Ministerul Educatiei si distribuirea citre Ordin ME
inspectoratele scolare

Eliberarea bonurilor valorice citre beneficiari Ordin ME
Achizitionarea de calculatoare Ordin ME
Depunerea copiilor de pe facturi si de pe procesele verbale de predare-primire Ordin ME
de catre elevi

Depunerea de catre operatorii economici a bonurilor valorice, a copiilor de Ordin ME
pe facturi si de pe procesele verbale de predare-primire spre decontare, la

comisia judeteana si inregistrarea operatorilor economici pe portalul dedicat.

Decontarea citre operatorii economici. Ordin ME
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8.5 Constituirea Comisiilor:

8.5.1 ISJ Iifov: Termen constituire Comisie Euro 200: : conform calendarului aprobat de ME . al
anului curent pentru anul scolar in curs. Responsabil proces: Inspector scolar general

(1)Componenta comisiei este urmdloarea:

a) inspectorul scolar general adjunct - presedinte;

b) secretarul inspectoratului scolar judefean- membru;
¢) un informatician - membru.

d) contabilul inspectoratului scolar judefean - membru.

(2)Comisia constituitd la nivelul fiecarui inspectorat scolar judetean, are urmdtoarele atributii:

a) verifica si centralizeazd, la nivel de judet sau al municipiului Bucuresti, situatiile centralizatoare ale
documentelor primite de la unitdtile de invd(amdnt preuniversitar;

b) inregistreaza elevii eligibili pe portalul pentru achizitii PC cu ajutor financiar;

¢) transmite catre comisiile din unitdfile de invatamant preuniversitar bonurile valorice necesare pentru
achizitionarea calculatorufui;

d) centralizeazd de la comisiile din unitafile de invdidmant si transmite Comisiei centrale pentru
aplicarea prevederilor Legii nr. 269/2004, denumitd in continuare Comisia centrald, din cadrul
Ministerului Educatiei situatia centralizatoare a documentelor doveditoare achizitioncrii
calculatoarelor de cdtre beneficiari;

e) informeaza Comisia centrald asupra situatiei eliberdrii bonurilor valorice, achizitiondrii de
calculatoare, cererilor de decontare depuse de cdtre agenfii economici si efectudrii pldilor cétre agentii
economici,

(3) Comisiile constituite la nivelul fiecarui inspectorat scolar judefean, respectiv al municipiului
Bucuresti, asigurd preluarea certificatului digital care permite accesul protejat la portalul pentru
achizitii PC cu ajutor financiar §i asigurd introducerea in portal a tuturor informatiilor despre
beneficiarii prevederilor Legii nr. 269/2004.

(4) Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.
8.5.2 Unitdfi de invatamint : Termen constituire comisie Euro 200: conform calendarului aprobat de

ME _pentru anul scolar in curs. Responsabil proces: Director unitate de invdfamant emite decizie.
(1) Componenta comisiei este urmitoarea:

ay directorul unitatii de invatamant - presedinte;

b) profesorul responsabil de burse - membru;

¢) secretarul unitatii de invatamant - membru.

d) contabilul unitétii de invafimant - membru.
(2) Comisia constituita potrivit prevederilor alin. (1) are urmatoarele atributii:
a) afiseaza la loc vizibil in unitatea de invatamant Legea nr. 269/2004, normele metodologice si lista
documentelor necesare pentru intocmirea dosarului;
b) verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de prezentele norme metodologice si
certificd conformitatea copiilor cu documentele in original;
¢) inregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar si
data;
d) dupad verificarea documentelor elibereaza persoanelor beneficiare un document care si ateste primirea
dosarului;
e) verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei judetene, respectiv a municipiului Bucuresti,
situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate;
f) dupa aprobarea cererilor de ajutor conform art. 10 din prezentele norme metodologice, elibereaza
beneficiarilor Legii nr. 269/2004 bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
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stimularii achizitionarii de calculatoare, conform modelului prezentat in anexa nr. 3, si inregistreazi
cliberarea acestora. Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin serie si numdr.
Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic in curs;

g) dupd achizitionarea calculatorului de cétre fiecare elev beneficiar al prevederilor Legii nr. 269/2004,
comisia primeste de la acesta dovezile achizitiei (factura sau factura fiscala, dupa caz, si procesul-
verbal de predare-primire a calculatorului) si le inainteaza comisiei judetene, respectiv a municipiului
Bucuresti. Cele doua documente se vor depune de ciétre elev in copie, cu conditia ca la depunerea lor
solicitantul sa prezinte si actele in original. Comisia si solicitantul vor semna copiile depuse pe fiecare
pagind pentru conformitate cu originalul.

Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.

8.6 Achizitia si decontarea

(1) Beneficiarii Legii nr. 269/2004 se pot prezenta la oricare agent economic care comercializeazi
calculatoare si pot achizitiona calculatoare in baza bonului valoric in original, achitand diferenta de pret
care depaseste contravaloarea ajutorului financiar.

(2) In situatia in care furnizorul acceptd, diferenta de pref prevazuta la alin. (1) poate fi platiti de
beneficiar si in rate. in aceste cazuri, bonul valoric obtinut de catre beneficiarii Legii nr. 269/2004 de la
unitatile/institutiile de invatamant poate constitui avans pentru achizitionarea calculatoarelor.

(3) Este interzisa acordarea de catre agentul economic a unui rest de bani la bonul valoric.

(4) Agentul economic va vinde calculatorul numai dupa verificarea autenticititii bonului valoric si a
identitatii persoanei solicitante, in raport cu lista publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei si prin
intermediul portalului pentru achizitii PC cu ajutor financiar.

(5) Intre agentul economic si beneficiar se va incheia un proces-verbal de predare-primire, conform
modelului prezentat in metodologie.

(6) In cazul vanzirii in rate, intre agentul economic si beneficiar se va incheia atat un proces-verbal de
predare-primire, cit si un contract.

(7) Agentul economic tine evidenta beneficiarilor si a calculatoarelor vandute acestora si pastreaza
bonurile valorice in original pentru remitere citre comisia judefeand, respectiv a municipiului
Bucuresti/din institutia de invaamant superior/inspectoratele scolare.

(8) Agentul economic vanzator va elibera elevului/studentului beneficiar o facturi sau o factura fiscala,
dupd caz, corespunzitoare valorii calculatorului achizitionat, pe care se va nota faptul ci inspectoratul
scolar/institutia de invatamant superior va achita echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, calculat la
cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei pentru ultima zi a lunii precedente
achizitiei.

(9) Persoanete beneficiare ate prevederitor Legiinr-269/2004 sunt obligate ca intermende 5 zile de la
data primirii facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si semnarii procesului-verbal de predare-primire si
predea o copie a acestora la unitatea/institutia de invatamant care i-a eliberat bonul valoric.
(10) Agentul economic care vinde calculatorul este obligat sd emitd un certificat de garantie pe o
perioada de 24 de luni de la data vanzarii calculatorului.
Agentul economic transmite cétre comisiile judetene sau a municipiului Bucuresti, respectiv citre
comisiile constituite in institutiile de invagamant superior, bonurile valorice in original, o copie a facturii
sau a facturii fiscale, dupd caz, si o copie a procesului-verbal de predare-primire semnate si stampilate
ca fiind conforme cu originalul, insotite de certificatul de inmatriculare a agentului economic, de datele
aferente contului in care se face viramentul, precum si de certificatul de garantie.
(11) ISJ lifov are obligatia de a transfera agentului economic contravaloarea in lei a bonurilor valorice
primite in termen de maximum 20 de zile calendaristice de la depunerea documentelor de citre
agentul economic. Plata se va efectua pe baza:
a) documentelor atasate cererii, primite de la agentul economic;
b) copiei facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si a copiei procesului-verbal de
predare-primire, depuse de elev/student la comisia din unitatea/institutia de
invatamant;
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¢) copiei certificatului de garantie.

8.7 Anularea bonurilor valorice
Bonurile valorice se anuleaza de citre Comisia constituita la nivelul ISJ Ilfov in urmatoarele conditii:
a) sunt deteriorate sau prezintad modificari, addugiri sau stersaturi;
b) sunt pierdute sau sustrase;
c) sunt nedistribuite catre titulari.
Bonurile valorice ramase neutilizate la nivelul ISJ Ilfov se restituie pe baza de proces verbal citre
Comisia Centrala.
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Nr. Tnreg./data:......oooooviinein,

Unitatea/institutia de Tnvatamant

(denumire, localitate, judet, cod SIRUES

Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului in
vederea achizitionirii unui calculator personal nou

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatdlui, prenumele) .......cccocoeeevieenennn, fiul/fiica  lui
.............................. st al i, domiciliat in - (str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect. localitate)
cod postal nro........ . cod numeric personal.........ooiininn. , CUBL..ii,
telefon/fax:. R (S g LN —, ocupatie

(2) in calitate de parinte [O]/ocrotitor legal [o J/alta calitate [o]:...

Al , cod numeric per S()i!d| .....................................................
CEBL v nsmmammanss elev la (unitatea de IVATAMAND)..coo e,
din loealitated...oosmmmsmunsams e [ 1 | e 2

Solicit acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii unui
calculator personal nou, reprezentand echivalentul in lei a 200 de EURO pentru un calculator.

Ma angajez sa fac dovada achizitiei unui calculator nou in termen de 30 de zile de la primirea
bonului valoric si sd nu-I instrainez Tnainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumpdrare. Sunt de
acord ca in cazul nerespectirii angajamentului sa restitui echivalentul in lei a ajutorului financiar
acordat, calculat la cursul de schimb de la data constatirii abaterii.

Declar pe proprie raspundere cd familia mea nu a beneficiat de un ajutor din partea statului
pentru achizitionarea unui calculator personal si ca aceasta este %ii}}:llid cerere pentru
acordarea ajutorului depusd de familia mea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie folosite la intocmirea bazelor de date care
vor cuprinde beneficiarii ajutorului financiar acordat in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare

—sisatie partial publicateinelusiv pe Internet-cu-minim-de expunere publica necesard. ————

Cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere cii toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele
autentice depuse. Ma angajez ca in cazul schimbarii validitatii informatiilor inainte de termenul legal
pentru depunerea cererilor, sa informez Comisia de aceste schimbdri.

Semnatura.......cooooveene..

Rezervat pentru comisie:

Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se
incadreaza in prevederile legale pentru acordarea ajutorului.

LS

N fnreg./fdata; ™ =000 icissssivsessssiivsses
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(3) Toti ceilalti membri ai familiei care se incadreazd in prevederile pentru acordarea ajutorului (fie
acestia elevi sau studenti, minori sau majori) sunt:

Nume, Cod Cl/BI/CN Relatia fata Venit (in lei, Unitatea/institutia
initiala numeric de conf. actelor de invatamant
tatalui, personal declarantin | doveditoare) (denumire,
prenume cadrul adresa, cod
familiei (fiu, postal, telefon,
fiica, frate, fax, email)
etc.)

(4) Toti ceilalti membri ai familiei care nu se incadreaza in prevederile pentru acordarea ajutorului

sunt:

Nume, initiala
tatalui, prenume

Cod numeric
personal

CI/BI/CN

Relatia fata de
declarant in
cadrul familiei
(fiu, fiica,
frate, etc.)

Venit (in lei, conf.
actelor doveditoare)

Venit total:
Venit pe
membru de

familie:

Nota: Sectiunea 2 se completeaza numai in cazul elevilor/studentilor minori. Sectiunile 1, 3 si 4 se
completeaza obligatoriu. Nr. de inregistrare al cererii si denumirea unitatii/institutiei se
completeaza de catre comisia din unitatea/institutia de invatamant.

Semnatura
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