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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea .
1.1. Elaborat Teodora MICLEA A7 03 20/9 /, :
fAEALL
Inspector scolar .
1.2. Verificat Cristina PETRE-GHITA Inspector Scolar 2
General Adjunct JGFOB'“’/
1.3. Aprobat Fiorentina-Ecaterina Inspector Scolar
COSTEA General 210370l ‘
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii \ \ 2 L \\qﬁf’:/ﬂgj
Editi dupi Datgié’tr:rﬁifvf’/
Nr. |t|a‘s.a i i Component3 Modalitatea _;_S/
revizia in cadrul - .. aplica prevederile
Crt. = revizuitd reviziei
editiei sau revizia editiei
2.1 - 1 2 - 3 - 4 ]
2.2 Editia |
2.3 Editia | |
24 | Editialll
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3. Lista cuprinzidnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
Informare Conducere Inspector $colar FIorent?na- 21 03219 {
3.1 General Ecaterina
) COSTEA
Infgrmare, Coordonator Inspe_ctor ) Teodora U’ o .Zo‘ol
aplicare ADS/conducere | scolar/directorii MICLEA/ .
Directorul /.%/Vk—
3.2 unitatii
scolare care
deruleaza
ADS
3.3 Arhivare Arhiva i f
rhiva Arhivar Ruxandra O oy 2t | ., e
IVANOVICI ~{
34 Evidentd Secretariat Ruxandra \_f s |
wanovia Py 0% - 2019 | e

4. Scopul procedurii
Prezenta procedurd defineste si descrie demersul metodologic al aplicarii unitare, la nivelul unitatilor de invdtamant
din judet a Metodologiilor aprobate de ministerul educatiei pentru Programul ,,A doua sansd” — Tnvatdmant primar
si Tnvdtdmant secundar inferior si reglementeazd demersul inspectorilor scolari privind activitatea de monitorizare
a programului ADS .

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd de citre inspectorul scolar desemnat responsabil, la nivelul 1SJ Ilifov, coordonator judetean al
Programului ,,A doua sans&”, precum si conducerii unitdtilor scolare care deruleaza programe ADS.

6. Documente de referinta

a.

Legislatie nationala primar3 (legi, ordonante de urgenta)

- Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale cu completdrile si modificdrile ulterioare;
- Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicata.

Legislatie nationala secundara (hotdrari de guvern, ordine, etc.)

ORDIN nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare si OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

nr. 5248/2011 (Anexa 1) si modificatd de OMEN nr. 4093/2017.

Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Metodologia privind organizarea programului ,A doua sansd” — invatdmant primar, aprobata prin OMECTS
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Metodologia privind organizarea procesului de Tnvdtdmant in cadrul Programului ,A doua sansi” pentru
invétdmantul secundar inferior, aprobatd prin OMECTS nr. 5248/2011 (Anexa 3) si modificatd de OMEN nr.
4093/2017.

Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvdtdmant preuniversitar

Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de fnvatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiintifice nr. 5.079/2016

Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generald

Definitii:

Nr.
crt.

Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respectiv

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia n cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele )
asemenea, dupad caz, a uneia sau a

mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Compartiment departament / serviciu / birou.

Sistem de control managerial Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop imulementarea controlului

managerial.

Program , A doua sansd” pentru | Are drept scop sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor pentru
fnvdtamant primar recuperarea invatdmantului primar, fiind deschis tuturor celor care
nu au finalizat acest nivel de studii si care au depasit cu cel putin 4
ani véarsta de scolarizare corespunzatoare clasei .

Program , A doua sansa” Are drept scop sprijinirea persoanelor cu varsta de peste 14 ani care
fnvdtdamant secundar inferior au absolvit invdtamantul primar sau care au parcurs o parte din
clasele corespunzitoare fnvatamantului gimnazial (V, VI, VII) si au
abandonat pe parcurs §i care depdsesc cu peste 4 ani varsta
corespunzatoare clasei, astfel ncat acestea sd isi poatd completa si
finaliza educatia de bazid din cadrul invdtdmantului obligatoriu,
precum si pregdtirea pentru obtinerea unei calificari profesionale

3
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intr-un anumit domeniu.
7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare -
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. MPAE Monitorizarea programelor privind accesul la educatie
7. SCMI Sistemul de control managerial intern
8. 1.5.G Inspector scolar general
9. 1.5.G.A. Inspector scolar general adjunct ]
10. LS. Inspector scolar
11. D Director
12. A.D.S. »A doua sans3” o
13. C.P.AD.S Coordonator program ,A doua sans3

8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati:
Procedura se aplicd in vederea verificarii respectdrii, de citre unitatile scolare, a conditiilor de inscriere a
elevilor, a desfasurdrii procesului de invdtdmant si a incadrarii cadrelor didactice la clasele din programul

ADS.

Conducerea IS] llfov initiaza, aplicd si dezvoltd controale adecvate de supraveghere a activitatilor, in scopul
realizarii eficace a acestora, potrivit cerintelor Standardului 10 din OSGG nr. 600/2018 — Supravegherea.

8.2.Documentele utilizate

- Metodologiile MEN;

Planurile-cadru ADS;

- Programele aprobate MEN pentru ADS;

- Fisa postului inspectorului scolar pentru minoritati nationale;

Deciziile de constituire a comisiilor de inscriere si evaluare din unitdtile scolare;
Dosarele de inscriere ale elevilor;

Documentele scolare ADS (cataloage, registre matricole);

4
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- Documentele privind evaluarea modulelor (portofolii, probe scrise etc.).

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

8.3.2. Resurse umane (elevii inscrisi in program, cadrele didactice care predau la clasele constituite)
8.3.3. Resurse financiare: conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat.

8.4. Modul de lucru (aspectele verificate in procesul de monitorizare si documentele care atesta respectarea
metodologiei)

8.4.1. Verificarea aprobarii ISJ pentru functionarea programului (planul de scolarizare aprobat); 8.4.2. Verificarea
constituirii comisiilor de Tnscriere la nivelul unitatilor scolare si respectarea perioadelor de inscriere (septembrie si
januarie) — deciziile emise de director.

8.4.3. Verificarea constituirii comisiilor de evaluare la nivelul unitatilor scolare, in vederea evaluarii initiale
(echivalare/recunoastere) — deciziile emise de director.

8.4.4. Verificarea respectdrii prevederilor metodologiei privind incadrarea (cadre didactice calificate, care au cel
putin definitivatul si cursuri de formare in domeniul ADS sau alte cursuri de formare, precum si competente TIC).

8.4.5. Verificarea respectdrii conditiilor de inscriere previzute de metodologie, cf. OMECTS nr. 5248/2011,
modificat de OMEN nr. 4093/2017 — dosarele elevilor.

8.4.6. Verificarea dosarelor de inscriere ale elevilor — analiza documentelor obligatorii prevdzute de metodologie
(acte identitate, acte de studii etc.).

8.4.7. Verificarea completérii documentelor gcolare (cataloage, registre matricole).
8.4.8. Verificarea deruldrii procesului de invatamant

Tnvatdmant primar:
e Programul se poate organiza in regim de zi / seral (cu frecventarea cursurilor zilnic, dimineata sau dupa-
amiaza), in regim intensiv (la sfarsit de sdptdmand) sau comasat (in perioada vacantelor scolare).
e Pentru organizarea programului in regim de zi / seral, fiecarui an de studiu i corespund un numar de 16
sdptamani. Tn acest mod, un elev care nu a frecventat nici un an din ciclul primar poate finaliza recuperarea

fnvatdmantului primar in 2 ani.

Tnvdtdmant secundar inferior:
e nanul, se studiaza discipline ale educatiei de baza, repartizate in module.

o Tnaniill =1V, acestora li se adaugd modulele de pregitire profesionald, conform planului-cadru specific.
e siptiman dedicati, la inceputul fiecirui an de studiu, modulelor de initiere si e indrumare pentru elevi
(M0).
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e Maximum 6 sdptdmani/an de studiu alocate sesiunilor de evaluare a competentelor dobandite anterior
sau/si pe parcursul programului.

s in alcituirea schemei orare, se recomands si nu se depdseasca numarul de 4-5 ore pe zi pentru modulele
educatiei de baza, respectiv de 5-6 ore pe zi pentru modulele de pregétire profesional3.

* Orele pot fi planificate in timpul sdptdmanii, dups-amiaza sau seara, simbd3ta ori in timpul vacantelor
scolare.

8.4.9. Verificarea evaluarii in cadrul Programului ADS, cu respectarea prevederilor metodologiilor Pentru invatimant
primar:
e Evaluarea initiald - La inscrierea Tn program, evaluarea initiala se aplica doar acelor candidati care solicit3
inscrierea la alt nivel decat I. Evaluarea initial se realizeaza de cdtre comisia de evaluare.
e Evaluarea curentd - Calificativul Suficient obtinut ca medie a evaludrilor curente la fiecare modul din
trunchiul comun este conditie pentru sustinerea evaludrii finale de nivel .
e Evaluarea finald - Evaluarea la sfarsitul fiecarui modul se va derula Tn sesiuni speciale, stabilite de consiliul
de administratie al fiecarei unitati de invatdmant. Un modul se considera promovat dacé se obtine minimum
calificativul Suficient. Rezultatele finale vor fi consemnate in cataloage si in registrul matricol.

Pentru invatdmant secundar inferior:

e Evaluare initiald — se desfasoard inainte de debutul unui modul/modulelor corespunzitoare unui an de
studiu. Se realizeazd, in cadrul sesiunilor de evaluare, de cétre comisia de evaluare. Se adreseaz3 acelor elevi
care considerd cd detin competentele necesare promovarii unui modul, fara a-l parcurge, si solicitd anticipat
evaluare; consta in evaluarea unui portofoliu tematic si intr-o proba de evaluare de modul.

e b) evaluare curenta, formativd — se desfdsoard pe parcursul unui modul/modulelor corespunzitoare unui an
de studiu, de catre cadrul didactic care predd modulul. Se adreseaza tuturor elevilor care parcurg si
frecventeaza modulele.

e evaluare finala de modul, pentru educatia de baza — se desfasoara dupa incheierea procesului de
predare-invatare al unui modul. Se realizeaza de catre cadrul didactic care p: eda modulul sau, in situatii
speciale, in cadrul sesiunilor de evaluare, de catre comisia de evaluare. Se adreseazd tuturor elevilor
inscrisi in program; consta in evaluarea unui portofoliu tematic si intr-o proba de evaluare de modul.

e CEvaluarea si recunoasterea competentelor dobdndite anterior pe cdi formale:
e Pentru educatia de baza, echivalarea integrala consta in recunoasterea tuturor documentelor
scolare/actelor de studii (cls. a V-a, aVl-a, a Vll-a).

e Pentru pregitirea profesionald, echivalarea integrald presupune compararea competentelor inscrise pe
certificatul de calificare profesional3 prezentat de elev cu competentele din standardul de pregatire

profesionala.

e Echivalarea si recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeaza de catre comisia de
evaluare de la nivelul unitatii de Tnvatdmant.
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Echivalarea si recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeazi conform unui grafic
stabilit, inainte de debutul programului de pregitire, dup3 inscrierea elevilor.

Alocarea creditelor:

Tn cazul in care elevul dovedeste cd a absolvit clasa a V-a, acesta obtine un numir de 5 credite; in cazul in
care elevul dovedeste ca a absolvit clasa a Vl-a, acesta obtine un numar de 10 credite; in cazul in care elevul
dovedeste cd a absolvit clasa a Vli-a, acesta obtine un numar de 15 credite.

Pentru cele 5, 10 sau 15 credite obtinute, elevul este scutit de frecventarea si de evaluarea unor module din
programul educatiei de baza, ale céror credite insumate constituie 5, 10 sau 15 credite.

Elevul nu poate obtine recunoasterea si echivalarea unor module ale unei discipline pe care el nu a urmat-o
in invatdmantul obligatoriu si, ca atare, pentru care nu are medie incheiat3 anterior intririi in program.

in cazul acumuliriia 5 credite, echivalentul absolvirii clasei a V-a parcurse anterior, elevul fsi alege modulele
pe care nu le va frecventa; media modulului pentru care elevul, prin echivalare, obtine scutirea de frecvents
si evaluare este media pe care elevul a obtinut-o la disciplina respectivi in nvatdmantul gimnazial.

in cazul acumulirii a 10 sau 15 credite, echivalentul absolvirii clasei a VI-a/a Vil-a, elevul isi alege modulele
pe care nu le va frecventa; media modulului pentru care elevul, prin echivalare, obtine scutirea de frecventa
si evaluare se calculeaza astfel: suma tuturor mediilor anuale ale disciplinei pe care nu o va frecventa sila
care nu va fi evaluat impértitd la numarul de ani in care aceasta a fost studiatd; media modulului se
calculeazd cu doud zecimale, féra rotunjire.

Evaluarea finald de modul; constd in evaluarea portofoliului tematic i administrarea unei probe orale si/sau scrise
si/sau practice, la final de modul.

Media unui modul pentru educatia de bazd se calculeazd ca medie aritmetic3, cu doud zecimale, fir3
rotunjire, din nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv si din nota
acordatd la evaluarea finald a modulului, prin administrarea unei probe orale si/sau scrise si/sau sau
practice.

Nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv si nota acordati la evaluarea
finald a modulului se consemneaza in catalog, la rubrica note.

e Nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv si nota acordat3 la evaluarea

finald a modulului se consemneaza in catalog, la rubrica note.

eUn modul pentru educatia de bazd se considerd promovat dacd atat nota acordatd pentru portofoliul

tematic, cat si nota acordatd la evaluarea finald a modulului, precum si media modulului sunt minim 5
{cinci).

¢ Elevii care au acumulat cel putin 75% credite din numarul total de credite alo.:ate unui an de studiu pot fi

fnscrigi in anul de studiu urmétor.

8.4.10. Verificarea Tnregistrdrii rezultatelor - Evaluarea se consemneazd in documentele scolare prin note de la 10 Ia

1 5i prin medii acordate pentru fiecare modul.

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea | Il ' 1 v v

crt. {operatiunea)
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1. | Inspectorul scolar — E.

coordonatorul judetean al
programului ADS, efectueazi
monitorizarea deruldrii
programului, Tn conformitate cu
prevederile prezentei proceduri
$i cu respectarea metodologiilor
aprobate de ministerul
educatiei;

Consiliaza comisia/comisiile
constituite la nivelul unitatilor
scolare privind aplicarea
metodologiilor;

Informeaza conducerea I1S) in
cazul constatarii unor
disfunctionalitati; propune
masuri de ameliorare si verifics
punerea n aplicare a acestora.

2. | Verificarea informarilor V.
periodice privind derularea
Programului ADS de céitre
conducerea ISJ

3. Analiza informarilor periodice A.
privind derularea Programului
ADS de cétre inspectorul scolar
general

4. | Aplicarea prevederile previzute
de Metodologie

Ap.

5. Arhivarea documentelor
rezultate din derularea
activitatii activitatii de

monitorizare

Ah.

I - angajatul/persoana cu atributii de secretariat;
Il = conducere;
lll —inspector scolar general;
IV — conducerea si angajatii institutiei;
V —persoana cu atributii de arhiva.

10.Formulare
10.1. Macheta monitorizare Program " A doua sansa"




Inspectoratul Scolar Judetean llfov Formular PO_01_19- Monitorizare program AD$S

MACHETA MONITORIZARE PROGRAM " A DOUA SANSA"

1 Date statistice generale Constatdri/date statistice Obervatii

Numar elevi inscrisi invdtamant primar

Numarutl elevi inscrisi invdtdmant secundar
inferior

Nr. unitati scolare care deruleaza programul

2 Nr. elevi pe nivel/an

w

Limba de predare

Y

Respectarea conditiilor de inscriere

5 Dosarul de inscriere

6. Constituirea, la nivelul scolii, a comisiei de fnscriere

7 Derularea procesului de invitamant cf. OMECTS nr. 5248/2011 (Anexa 1) si modificata de OMEN nr.
4093/2017.

8 Completarea documentelor scolare

Catalogul clasei

Registrul matricol

9 Evaluarea in cadrul Programului ADS / echivalare

10 | Procesul de evaluare si de recunoastere a competentelor dobandite pe parcursul programului

11 | Documente care atestd promovarea modulelor in urma aplicarii procedurii de evaluare a
competentelor dobdndite pe parcurs

12 | inregistrarea rezultatelor evaluarii

13 | Situatiile in care se recomanda acordarea sprijinului suplimentar

20

14 | Cadrele didactice incadrate la clasele din Programul ,,A doua sansa

Cadre didactice calificate

Cadre didactice care au cel putin definitivatul




Cadre didactice care au participat la programe de
formare continud in domeniul ADS/alte
programe de formare continud

Cadre didactice care au competente TIC




