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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 | 9 3 4 5
Inspector
< i scolar cu )
1.1 ELABORAT StefaélRiA}%ZOI atribuii pentru | < ) 5 - Qi<
disciplina
geografie
, Inspector =7 900 /S -
1.2 VERIFICAT | Titel IORDACHE scolar |12-01 2ok Mw
. Inspector | v/
13 AVIZAT Cristina PEIRE" | Scolar General | A0/ 2% £ é{
: Adjunct i
. Inspector , /
1.4 APROBAT Adriana STOICA Scolar General [% 0 , 2020 \A/K/
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2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz,

Data la care se aplica

NP Componenta Modalitatea . o
revizia in cadrul revizuitd reviziei prevederile editiei sau
editiei vzt reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 - -
2.2 | Revizia 1 s De§f:r1erea Actualizare
procedurii/calendar
2.3. | Revizia 2 8. Des”crlerea Actualizare
procedurii/calendar
6. Referinte normative
2.4. | Revizia 3 8. Descrierea Actualizare 22.01.2020

procedurii/calendar
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3. Lista cupinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale o
dScopvul" Exemplar | Compartimen Functia Nume si l?at.a" Semnitura
ifuzarii | nr. 1 prenume | primirii
1 3 4 5 6 | /7
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Adriana
| L scolar general | STOICA /70/.,@320 9”//4/
3.2. Aplicare 2 Curriculum gi Inspector Stefan '
inspectie scolarda scolar BARZOI- AT ol -2 M
BRATU
3.3. | Informare 3 Cadre didactice Site-fax
34, | Evidenta | 4 Secretariat Secretar
3.5. Arhivare 5 Registraturd Arhivar
/Arhiva .
3.6. | Arhivare 6 Registrul de Cristina 4 /
proceduri SCMI PETRE- ‘QTO/.ZoZO .y
GHITA il &
3.7. | Informare 7 Tehnic/responsa Consilier Andrei
bil site Maricescu
3.8. Alte -
scopuri B

4. Scopul procedurii operationale:

Scopul acestei proceduri este de a stabili etapele care trebuiesc parcurse de catre elevii
participanti la Olimpiada de geografie, faza locald, profesorii indrumatori ai acestora §i membrii
comisiei locale.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

- Aceasta procedurd se aplicd pentru organizarea si desfasurarea etapei locale a Olimpiadei
de Geografie de citre unitifile de invafdmant cu elevii participanti, profesorilor indrumitori ai
acestora si membrilor comisiei locale.

- Directorul unititii de invitamant si membrii comisiei locale de organizare si desfasurare
(conform art. 17 (2) din Regulamentul specific privind organizarea §i desfdsurarea olimpiadei de
geografie, aprobat M.EN, cu nr. 69640/04.12.2013) raspund de corectitudinea organizirii si
desfasurarii olimpiadei de geografie, faza locala.

- Profesorii de geografie din unititile de invafdmént unde se susfine faza locald vor
conduce comisia de evaluare a lucrdrilor. Iin cazul in care, in localitate, functioneazi mai multe
scoli, comisia poate functiona la nivelul localitatii. Rezultatele dupd contestatii, inima or
elevii calificati la faza judefeand, se vor transmite inspectorului scolar pentru disciplina
Geografie din cadrul I.S.J. llfov.
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6. Referinte normative:

Documentele de referin{a care stau la baza intocmirii prezentei
- OM.EN 3015/08.01.2019 privind modificarea §i completarea a Anexei 1 a
O.M.E.C.T.S. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitdfilor cuprinse in calendarul

activitdtilor educative, scolare §i extrascolare, cu moficidrile ulterioare;

- Adresa M.E.N nr. 24841/17.01.2019 privind Regulamentul specific de organizare §i

desfisurare a Olimpiadei de Geografie, incepand cu anul scolar 2018-2019;

- Deciza centrelor locale (la nivel de scoald/localitate) privind Comisia de organizare §i

desfasurare/Comisiile de evaluare a Olimpiadei de Geografie, an scolar 2019-2020.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

inima or sunt:

Nr. |Termenul Definitia si/sau dacid este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. [Procedurid Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor

de lucru stabilite i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitétilor.

2, PO (Procedura |Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoard
operationals) |la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitaii

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. |P.O. Procedura operationala

2. |E. Elaborare

3. V. Verificare

4. |A. Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. (I.S.J.Ilfov Inspectoratul Scolar Judetean I1fov
7. IM.E.N. Ministerul Educatiei Nationale
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8. Descrierea procedurii
Nr. Activititi Responsabil
crt.

1. | Arhiva cu subiecte si bareme de notare se va | Directorul unitdtii de invafamant,
desciarca de pe site-ul ISJ Ilfov, din zona | secretar, informatician, profesori de
securizatd, in ziua de 22 ianuarie 2020, ora | geografie
09.00.

2. | Componenta comisiilor de organizare si | Inspectorul scolar cu atributii pentru
evaluare si atributiile care revin membrilor | disciplina Geografie
acestora sunt stabilite prin prevederile
Metodologiei-cadru de organizare si desfdsurare
a competitiilor scolare.

3. |In data de 22.01.2020, directorul/sefii comisilor | Directorul unitdii de inva{dmant,
metodice/disciplind din unitdfile de invitdmant | profesori, inspectorul sgcolar cu
vor asigura spatiul necesar/intervalul orar pentru | atributii pentru disciplina geografie
desfasurarea probei scrise de concurs (3 ore)
fara a perturba procesul instructiv-educativ i va
transmite inspectorului scolar pentru disciplina
Geografie (pani la ora 10.00) intervalul orar de
desfasurare (pe e-mail).

4. | Profesorii de geografie din unitdtile de | Profesorii de geografie
invitimant raspund de buna organizare si
desfisurare a activitatii.

5. | Evaluarea lucrdrilor de citre profesorii | Comisia locala de evaluare
evaluatori, dupa cele 3 ore de concurs. Nota

_ minima de calificare la faza judeteani este 8.00.

6. | Afisarea rezultatelor concursului, inainte de | Inspectorul scolar pentru disciplina
depunerea contestatiilor, in data de 23.01.2020, | Geografie
incepand cu ora 16.00. Comisia locala

7. | Termenul de depunere a contestatiilor este Termenul de depunere a
stabilit de Comisia de organizare si evaluare de | contestatiilor este stabilit de
la etapa locala. Comisia de organizare si evaluare de

. la etapa locald

8. | Contestatiile se solutioneazi conform art. 42-44 | Comisia locald de evaluare
din Metodologia cadru, cu modificdrile si
completdrile ulterioare. Nota acordatd ca urmare
a solutiondrii contestatiei, poate modifica, dupa
caz, nota inifiald, prin crestere sau descrestere,
indiferent de diferenta dintre nota initiald §i nota
obtinutd la contestatie. |

9. | Transmiterea rezultatelor finale - in ziua de luni, | Comisia locala,

27.01.2020, pana la ora 16.00. Prof. metodist Cétilin Popa
Catalogul cu numele celor calificafi, initiala | Prof. Dan Dumitru Nicolau
tatalui, prenume, C.N.P., nota finald, scoala de

5
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provenienfd se vor transmite pe e-mail la
adresele catalapopa@yahoo.com si
visnyeiladislau@yahoo.com (la ambele adrese)
dupd intocmirea catalogului cu rezultatele
obtinute.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale
- echipamente IT (PC, laptop);
- copiator, imprimantd, telefon, fax;
- rechizite, hartie.

8.3.2. Resurse umane
- inspector gcolar;
- cadre didactice;
- informaticican;

8.3.3. Resurse financiare si informationale

- acte normative 1n vigoare;
- pagina web a ISJ Ilfov (www.isjilfov.ro)

9. INREGISTRARI, ARHIVARI

Documentele rezultate in urma desfisurdrii etapei locale a olimpiadei se péstreaza in
unitatea de invatdmant, centru de organziare, conform legislatiei in domeniu.



Incheiat astazi, .....

Proces — verbal

desfagurarii Olimpiadei de Geografie - faza locala.
Fisierele cu subiecte au fost descdrcate de pe site-ul ISJ Ilfov, zona securizatd, la

Subiectele au fost multiplicate i distribuite la sali.

La concurs au participat ....... deelevidincls.a....; ..oovvvnnin elevicls. a
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10. Anexe
- Model de PV

.......... , la Liceul/Scoala ........ccoceeeennr, judetul Ilfov, cu prilejul

Rezultatele finale obtinute au fost conform anexei atagate prezentului proces-verbal.
Drept pentru care am incheiat prezentul proces-verbal.

- Model de centralizator pentru afisare rezultate

Nr. | Numele, initiala tata, Nota obtinuta | Clasa | Unitatea scolara | Profesorul care i-a
Crt. | prenume elev de provenientd | indrumat

- Centralizator pentru transmitere rezultate
Nr. | Numele, initiala tatd, CNP Clasa | Unitatea de Profesorul | Nota
Crt. | prenume elev invatimant indrumator | obtinutd




