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Avéand in atentie adresa Directiei Generale Educatie Timpurie, Invagamant Primar si
Gimnazial si a Directiei Tehnologia Informatiei si Comunicatiei, inregistratd la Inspectoratul
Scolar Judetean llfov cu nr. 8470/28.06.2018, privind stimularea participarii in invd{amantul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate , vé comunicdm urmatoarele:

in vederea aplicarii prevederilor Legii 248/2015 privind stimularea participarii in
invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale HG nr.i5/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a Legii
248/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, in unitagile de invatdmant cu personalitate
juridicd, in care functioneaza grupe de invatamant prescolar, cu prescolari eligibili ca beneficiari
ai tichetului social pentru gradinitd, este necesara stabilirea responsabilitatilor personalului
implicat, a ordinii opelatnlor si a timpilor aferen{i acestora pentru notarea corectd a prezeniei la
gradinita a copiilor. Inregistrarea prezentei la gradinitd a copiilor prescolari eligibili ca
beneficiari ai tichetului social pentru gradinitd se realizeaza in sistemul Informatic Integrat al
[nvatamantului (SIHIR).

Etapele procedurii:
a) [nregistrare in SIIIR a datelor copiilor cu dosare aprobate de cdire unitatea
administrativ — teritoriald (UAT):

- Persoana responsabild cu gestionarea SIIIR, din cadrul UAT, va inregistra/ actualiza
lunar, in aplicatia informatica, beneficiarii eligibili ai tichetelor sociale pentru gradinita
(conform Anexei nr. 4 a Procedurii).

- incepénd cu data de 6 din luna urmitoare celei de referinta, reprezentantul UAT listeaza
documentul generat de SIIIR ( prevazut la Anexa 2 la HG nr. 626/2016), document
semnat de directorul unitatii si de reprezentantul serviciului social din cadrul Primariei.

b) Inregistrarea prezenfei zilnice la grddinild

- Educatoarea consemneaza prezenta pentru toti copiii, in Formularul de inregistrare a
prezentei zilnice a prescolarilor la grupa (Anexa nr. 1, raportul 440 generat de SIIIR).

- Pentru fiecare absentd motivatd, educatoarea ataseaza la Formularul de inregistrare a
prezentei zilnice a copiilor prescolari la grupa o scutire medicala valida sau cererea de
invoire semnatd de parinte sau reprezentantul legal (Anexa nr.2).

- Educatoarea motiveaza absentele in fata parintelui / reprezentantului legal, carora le
explicd la céte invoiri mai are dreptul copilul in luna respectivd, pentru a putea beneficia
de tichetul social.

- Educatoarea transmite la sfarsitul lunii persoanei responsabile la nivelul unitatii cu
introducerea datelor in SIIR, Formularul de inregistrare a prezentei zilnice a copiilor
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prescolari la grupa, cu toate rubricile completate, impreund cu cererile de invoire si
scutirile medicale.

- Termenul de introducere a datelor din formular este de cel tarziu ziua de 5 a lunii
urmatoare (conform instructiunilor Anexa nr.3).

- Directorul contrasemneazi Centralizatorul privind prezenta prescolarilor beneficiari ai
sistemului educational, pentru luna respectivd, document tiparit de reprezentantul UAT-
ului.

- Documentele utilizate in cadrul procedurii se pastreaza in arhiva unitéfii, conform
legislatiei in vigoare.
¢) Monitorizarea inregistrdrii corecte a prezenfei la grupd:

- Directorul asigura monitorizarea implementdrii corecte a procedurii, prin includerea de
activitati specifice in planurile operationale si consemnarea rezultatelor in rapoartele
anuale de activitate.

- Reprezentantul inspectoratului asigurd monitorizarea frecventei copiilor la gradinitd, prin
inspectiile tematice.

Responsbilitdtile directorului unitdtile de invaamant cu personalitate juridica:

v Asigurd informarea tuturor persoanelor responsabile cu privire la prevederile Legii
nr.248/2015;

v Asigurd logistica necesara punerii in aplicare a procedurii pentru finregistrarea
prezentei la gradinitd;

v" Nominalizeaza persoanele responsabile pentru gestionarea activitatilor prevazute in
procedurd;

v Consiliazd si sprijind educatoarele in vederea aplicarii in legalitate, cu eficienta, a
procedurii;

v Permite accesul personalului responsabil cu monitorizarea si verificarea respectarii
prezentei proceduri.

Responsabilitdtile educatoarei:

v Respectd prevederile Legii nr.248/2015 privind stimularea participarii in invatdmantul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate;

v Informeaza si consiliaza pirintii cu privire la prevederile Legii 248/2015;

v Noteazi cu corectitudine prezenta zilnica a copiilor din grupa si o transmite persoanei
responsabile cu inscrierea in SITR.

Responsabilitdtile persoanei cu introducerea datelor in SIIIR din unitate:

v Asigurd transcrierea corectd §i la termenul solicitat a datelor din formularul de
inregistrare a prezentei zilnice;

v' Comunicd in permanenta cu persoana responsabild cu gestionarea SIIIR din cadrul UAT,
pentru a se asigura ci toli copiii care beneficiaza de ajutorul social au fost introdusi in
aplicatia SIHR.

Responsabilitdfile persoanei abilitate cu gestionarea SIIR din cadrul UAT:

v anegistreazé si actualizeza lunar, la termenele solicitate, in aplicatia informatica,
beneficiarii eligibili ai tichetelor sociale pentru gradinita si se asigura ca acestia au avut
solicitarea aprobata de catre primar;
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v Listeaza si inainteazd directorului unitatii de invatdgmant, lunar, Centralizatorul privind
prezenta prescolarilor beneficiari ai sistemului pentru luna respectivd si comunica
permanent cu persoana responsabila cu introducerea datelor in SIIR, de la nivelul
unitatii, pentru corespondenta datelor cu situatia reald.

Anexele 1-4 , actualizate ( aprobate de MEN nr.33369/20.06.2018) se regasesc pe serverul FTP:

- Anexa nr.1 (generatd de SIIR, raportul 440) — Formularul de inscriere a prezentei zilnice
a copiilor prescolari la grupad;

- Anexa nr.2 — Tipizat pentru invoirea copilului de la programul zilnic de activitati din
gradinitd;

- Anexa nr.3 — Instructiuni pentru persoana responsabild cu gestionarea SIIIR, din cadrul
unitagii de Tnvatdmant;

- Anexa nr.4 — Instructiuni pentru persoana responsabila cu gestionarea SIIIR , din cadrul
unititii administrativ — teritoriale.

Pentru derularea activititilor privind stimularea participarii in Tnvatimantul prescolar a
copiilor provenind din familii defavorizate, va rugdm sa respectati prevederile legale in vigoare.

Conducerile unitatilor de invifimant cu nivel prescolar , vor lua toate masurile pentru
aplicarea prevederilor respectivei note.

Inspectori scolari pentru educatie timpurie,

Prof. Georgeta — Gina VASILIU
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