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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente
crt. privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea S
1 2 3 4 5
Inspector scolar 15.05.2020 ,
1.1 Elaborat Prof. PELIMON | pentru educatie - fl N
Leana timpurie si J< / (./{”//-#.«'1{1, /{
invatimant o
special/special
integrat. e
1.2 Verificat | Prof. dr. PETRE | Inspector scolar 18.05.2020 (l J/‘ &%ﬁ /
GHITA Cristina | general adjunct - &
1.3 Aprobat Prof. STOICA | Inspector scolar 18.05.2020 WL’/
Adriana general =
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau, dupa Data de la care

ert. caz, revizia in Componenta Modalitatea reviziei se aplica
cadrul editiei revizuita prevederile

editiei sau
revizia editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 X X 18.05.2020
2.2 | Revizia 0 0
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exem- Nume si Data Semna-
crt. | difuzarii | plar Compartiment Functia prenume | primirii tura
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare |1 Conducere Inspector Prof.
Inspectoratul Scolar | Scolar Adriana
al Judetului llfov General STOICA
2 Inspector Prof. dr. 18.05.20 ay ,
Scolar PETRE |20 | / m
General GHITA (| / LA
Adjunct Cristina i
Comisia Judetului 18.05.20
3.2 | Aplicare 1 Iifov privind 20
organizarea §i
desfasurarea
reinscrierii/inscrierii
copiilor in
invatamantul
prescolar 1n anul
) - scolar 2020 - 2021
3.3 | Aplicare 1 Comisiile de Directori
inscriere din unitatile | Cadre
de invatamant din didactice
Judetul Ilfov
Comisiile de Directori
3.4 | Evidenta 1 inscriere din unitagile | Cadre
de invatamant din didactice
! Judetul Ilfov B
3.5 | Arhivare 1 Serviciul secretariat | TUDOR
Corina -
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4. Scopul

Prezenta procedurid stabileste modul fin care se organizeazad si se desfasoard
reinscrierea/inscrierea pregcolarilor in gridinite, in anul scolar 2020-2021, de cétre toate unitatile
de Invatdmant preuniversitar, cu grupe de nivel prescolar, din Judeful Ilfov

5. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri se aplica in toate unitétile de invadmant preuniversitar, cu grupe de nivel
prescolar, din Judetul Ifov i va fi adusa la indeplinire de cétre directorii unitatilor de invatdmant
prescolar si comisiile de reinscriere/inscriere din unitatile de invatamant, constituite conform art.
80, alin.(1) din R.O.F.U.L.P.

6. Documente de referinta

Prezenta proceduri a fost intocmitd in baza urmitoarelor documente legislative si urmareste
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

[ Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completdrile si modificarile ulterioare;

O Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invajdmant preuniversitar, aprobat
prin OMENCS nr. 5079 din 31 august 2016, si completérile cu OMEN 3027/2018;

O Regulamentul de organizare §i functionare a invatgmantului prescolar aprobat prin Ordinul
nr. 4464/2000;

0 Procedura informatica privind inscrierea in invafamantul prescolar pentru anul scolar 2020-
2021, nr. 705/DG1/04.05.2020;

0 Nota MEC nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani
in invatimantul prescolar, in anul scolar 2020-2021;

0 Ordinul SGG 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor
publice, cu modificirile si completarile ulterioare prin Ordinul SGG nr.
200/2016;

O Legea nr. 56/2019, asigurdnd cuprinderea tuturor copiilor de 5 ani in grupa mare, ca parte a
invatamantului gencral obligatoriu.



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
Vi ] ] i . 21
INSPECTORATUL | P78t et ot
SCOLAR JUDETEAN |, 20C cop ‘
ILFOV invitdmantul prescolar in anul scolar | Nr.de ex. : 0
B 2020 - 2021
Compartimentul ==
Curriculum si inspectie Cod: P.O. - 01_36 Pagina 6 din 18
scolara > arnr: 1 —
Nr. registru de proceduri 86/15.05.2020 Xxempiar nr.:

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie

1 operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizirii activiti{ii, cu privire la aspectul procesual.

Locurile libere de la toate unitifile de invatdgmant din Judetul
Ilfov, afisate la fiecare unitate de invatdgmant in conformitate cu
2 Locuri disponibile | capacitatea gradinitei cuprinsa in planul de scolarizare aprobat de
L.S.J./M.E.C. stabilite in conformitate cu prevederile art. 63 alin.
(b) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completarile ulterioare pentru informarea périntilor.

Criterii generale si | Criterii generale Criteriile menfionate in Nota MEC,
specifice de nr.791/04.05.2020 privind Cadrul normativ pentru desfdsurarea

3 departajare procesului instructiv-educativ in anul scolar 2020-2021

Criterii specifice . criteriile elaborate de fiecare unitate de

invatimant altele decdt cele mentionate in Nota MEC, nr.

791/04.05.2020.

Documente Documente atasate de parinti la cererea tip de Inscriere, care
4 justificative demonstreazi criteriile generale si/sau specifice de departajare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abreviere Termenul abreviat
1 PO Procedura Operationalia
2 E Elaborare
3 \'% Verificare
4 A Aprobare B
5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, in anul gcolar 2020-2021,
in invatimantul prescolar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare. .

In procesul de inregistrare a copiilor, discriminarea dupa orice fel de criteriu este interzisa.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in invdfdméntul prescolar, se
deruleazi, succesiv, urmitoarele etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invagimant prescolar in anul scolar in

curs si urmeazi s o frecventeze si in anul scolar care urmeaza;

- inscrierea copiilor nou veniti.
Conditii preliminare:

- Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2020-2021 trebuie sa sa fie aprobat
de ISJ Ilfov.

- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invafaméant unde se doreste realizarea inscrierii
copilului.

- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invafamant prescolar
sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de Administrafie al acesteia si avizate de
catre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, pand la data de 29 mai 2020.

Criteriile generale sunt urmatoarele si presupun existenta:
- unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti (situatia copilului care provine de
la o casd de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului
orfan de ambii périnti);
- a unui document care dovedeste ci este orfan de un singur périnte;
- a unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate, in anul scolar urmdtor, in unitatea de
invatdmant respectiva,
- a unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului, insotit de certificatul de
orientare scolara eliberat de Comisia de orientare scolard si profesionald.
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in cazul in care numirul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decét
numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil, respectiv: se repartizeaza la
inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care
indeplinesc doud dintre criterii si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile
mentionate.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invafdmant
prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de Administratie al acesteia si
avizate de cdtre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov péna la data de 29
mai 2020.

Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupa epuizarea departajarii pe baza
criteriilor generale mentionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invitdmant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sd le depuna in
momentul validarii cererii-tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii $i nu pot
include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de
inscriere in invatdmantul prescolar.

8.2. Modul de lucru

La nivelul fiecdrei unititi de invdtimant preuniversitar, cu grupe de nivel pregcolar, se
constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea pregcolarilor, pe baza deciziei emise de
directorul unitatii de invatimant.

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerea
unititii de invitimant prescolar va posta pe site-ul unititii de inviatimént (daca existi) si la
avizier, pentru toti cei interesati, urmétoarele informatii:

- capacitatea institufiei (numdr de copii pentru care a fost proiectatd);

- numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2020-2021 (pe grupe de
varstd: mica, mijlocie, mare) avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu, astfel cum
sunt prevazute la art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile
si completarile ulterioare;

- orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invafamant;

- perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii prescolarilor;

- criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

- numirul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Totodat, unitatile de invitimant prescolar particular vor afisa si informatii privind
statutul gradinitei, respectiv: autorizata s functioneze provizoriu sau acreditatda ARACIP.

Referitor la inscriere, parintii pot comunica unitatii de invitimant si prin fax, posta
electronici sau telefonic, datele necesare (date privind solicitantul, date privind copilul si date
privind optiunile exprimate), pentru a fi introduse in aplicatia informatica specifica.
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Etapa de validare a figelor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se
va desfisura la momentul comunicdrii de cétre unitatea de Invatdmant, pe zile si pe intervale
orare, in ordinea in care cererile au fost introduse in aplicatie, cu respectarea tuturor masurilor de
protectie.

Comunicarea va fi postats, atit pe site-ul unitatii de invatamant (daca exista), cét si la
avizier

I. REINSCRIEREA copiilor care frecventeazd gradinita in anul scolar 2019-2020 si
urmeazi si o frecventeze in anul scolar 2020-2021, va avea loc in perioada 25 mai - S iunie.
- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de conducerea unititii de invitamant si va fi afisat, la loc
vizibil, in fiecare gradinita, pentru informarea périntilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-
ul acesteia, daca existi;
- Un copil nu poate fi reinscris la un tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.
- Completarea dosarului: cerere de reinscriere;
- 05.06.2020 ora 12.00 finalizarea etapei de reinscriere - afisarea listelor nominale ale copiilor
reinscrisi si a locurilor rdmase libere.

Reinscrierile se pot efectua si prin posta electronica, telefonic sau fax.

IL. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI:

Ocuparea locurilor libere, dupi finalizarea etapei de reinscriere, se va face cu
respectarea prevederilor din legislatia in vigoare si, cu precidere, in acest an scolar, a
prevederilor Legii nr. 56/2019, asigurind cuprinderea tuturor copiilor de 5 ani in grupa
mare, ca parte a invatimantului general obligatoriu.

Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsti, respectiv: grupa mare (copii, de reguld, de 5 ani, impliniti la
31.08.2020), grupa mijlocie (copii, de reguld, de 4 ani, impliniti la 31.08.2020) si grupa mica
(copii, de reguld, de 3 ani, impliniti la 31.08.2020). In situatia in care intr-o unitate de
invifamant numirul cererilor de inscriere a copiilor in invd{dgméntul prescolar, primite de la
parinti, este mai mare decdt numarul de locuri libere, vor fi aplicate, succesiv, criterii de
departajare generale si criterii de departajare specifice, cu respectarca numdrului maxim de copii
la grupa stabilit de art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educaiiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

La inceperea anului scolar, unitatile de invafamént incheie cu parintii, tutorii sau
reprezentantii legali un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale
partilor, previzute de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completdrile si modificarile
ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare §i functionare al unitdii de Invatdmant
in cauza .
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Inscrierea prescolarilor pentru anul scolar 2020-2021 se va realiza in 3 etape:
I1.1. ETAPA I - DE INSCRIERE - 08.06.2020 - 03.07.2020
1. Colectare cereri de inscriere 08.06.2020-26.06.2020

in perioada 08.06.2020 — 26.06.2020 parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere
in unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile pentru
anul scolar 2020-2021. Se primesc, cu prioritate, toate solicitirile pentru grupa mare,
indiferent de locurile disponibile.

Solicitarea de inscriere va fi insotiti de documente justificative, care s demonstreze
criteriile generale si criteriile de departajare specifice elaborate de citre unitéfile de invafamant
prescolar sau cu grupe de prescolari.

Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore /reprezentantul legal la unitatea
de invatdmant:

- Cerere de inscriere - generatd de SIIIR;

- Copie certificat de nagtere copil;

- Copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal,

- Hotarari judecatoresti (daca este cazul);

- Declaratia-acord de inscriere la unitatea solicitatd (conform celor 3 opfiuni) semnatd de
ambii parinti/tutore/reprezentant legal;

- Fisa medicala, completata potrivit reglementdrilor in vigoare, eliberatd de medicul de familie
(se poate depune si la momentul inceperii anului scolar);

- Declaratie pe propria raspundere pentru copiii améanati de la gcoald precum si un document
medical care justificd aménarea (conform Ordinului Ministerului Sanatatii nr. 430/2004 pentru
aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de aménare a inceperii
scolarizdrii la varsta de 6 ani);

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice ale
celor trei unititi de invatadmant pentru care au optat.

Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor
fi verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitatii de invafdmant. Cererea va fi
introdusd in aplicatia informatica SIIIR, iar dupa validarea datelor inregistrate, se va tipari o
cerere-tip electronica. Parintele/tutorele/reprezentantul legal verificd daci datele inregistrate sunt
corecte si semneaza pentru validare.

Pirintele/tutorele/reprezentantul legal completeazd/isi exprima maxim trei opfiuni pentru
unitati de invatimant in care exista locuri disponibile.

Parin{ii pot comunica unitatii de invatamént si prin fax, posta electronica sau telefonic,
datele necesare (date privind solicitantul, date privind copilul si date privind optiunile
exprimate), pentru a fi introduse in aplicatia informatica specifica. In acest caz, etapa de validare

10
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a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfagura la momentul
comunicirii de citre unitatea de invatimant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea in care
cererile au fost introduse in aplicatie, cu respectarea tuturor masurilor de protectie. Comunicarea
va fi afisatd la sediul unitatii de invatamant, la loc vizibil i va fi postata pe site-ul acesteia (daca
existd).

ISJ Iifov confirma finalizarea colectirii cererilor aferente etapei I de inscriere pana cel
tarziu la 26 iunie ora 12.00.

2. Procesare cereri de inscriere 29.06.2020-03.07.2020

a. Procesare cereri - Faza 1 - in aceasti faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitatile
de invatamant, exprimate ca prima optiune (30.06.2020, ora 14.00)

b. Procesare cereri - Faza 2 - in aceasti fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitatile
de invitamant, exprimate ca a doua optiune (02.07.2020, ora 14.00)

c. Procesare cereri - Faza 3- in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitatile de
invatimant, exprimate ca a treia optiune (03.07.2020, ora 14.00)

Copiii respinsi dupi cele 3 faze ale Etapei I se vor putea inscrie pe locurile ramase
libere pentru Etapa a II-a

Unitatile de invitimant, care nu mai au locuri disponibile dupi prima etapa, nu pot
primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.

11
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I1. A DOUA ETAPA DE INSCRIERE
1. Colectare cereri de inscriere 20.07.2020-31.07.2020

in perioada 20.07.2020 — 31.07.2020, périntii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care
nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatimant prescolar sau cu grupe de prescolari in prima
etapa de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, solicitd inscrierea la o unitate de
invafimant cu nivel pregcolar care are locuri libere.

Se fac 3 optiuni, in ordinea descrescitoare a preferingelor.

Solicitarea se face la unitatea aflati pe prima pozitie din cele 3 opfiuni exprimate pentru
etapa a II-a.

Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd sau telefonic in
intervalul orar afisat de unitatea de inviimant. Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul,
optiunile privind unitaile la care se doreste inscrierea (maxim 3), motivul incadrérii in criteriile
generale sau specifice de departajare.

Completarea dosarului cu documentele menfionate in prezenta procedurd pentru etapa I
de inscriere, precum si validarea cererii tip de inscriere, pentru solicitdrile facute telefonic, prin
fax sau posta electronici, se va realiza conform unei programdri (zi, interval orar) comunicatd de
catre unitatea de invafamant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invafimant aflata pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere.

Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor
fi verificate de membrii comisiei de inscriere a unittii de invafamant. Cererea va fi introdusé in
aplicaia informatici SITIR iar dupa validarea datelor inregistrate se va tipdri o cerere-tip
electronica. Parintele/tutorele/reprezentantul legal verifica corectitudinea datelor inregistrate
si semneazd pentru validare.

Pirintele/tutorele/reprezentantul legal completeaza/isi exprimd maxim trei optiuni pentru
unititi de invitdmant in care exista locuri disponibile.

IST Ilfov confirma finalizarea colectarii cererilor, aferente etapei a II-a de inscriere, pana
cel tarziu la 31 iulie ora 12.00.

2. Procesare cereri de inscriere 03.08.2020-10.08.2020

a. Procesare cereri - Faza 1 - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitatile
de invitdmant, exprimate ca prima optiune (05.08.2020, ora 14.00)

b. Procesare cereri - Faza 2 - in aceasti fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitétile
de invatdmant, exprimate ca a doua optiune (07.08.2020, ora 14.00)

c. Procesare cereri - Faza 3 - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitatile
de invatamant, exprimate ca a treia optiune (10.08.2020, ora 14.00)

Copiii respinsi in Etapa a II -a Faza 3 se vor putea inscrie pe locurile ramase libere pentru

Etapa de ajustari.
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Unitatile de invitimant care nu mai au locuri disponibile dupa a doua etapa nu pot
primi cereri tip de inscriere pentru etapa de ajustari.

III. ETAPA DE AJUSTARI (11.08.2020 — 31.08.2020)
Presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile rimase libere.

Etapa de ajustiri, desfisuratd conform Procedurii informatice privind inscrierea in
invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2020-2021, nr.705/04.05.2020, presupune introducerea
cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile rimase libere. Unitafile de invafamant vor
introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea se vor admite dupa validare

Numai in cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tuturor copiilor care au Implinita vérsta
de 3 ani la data de 31.08.2020 si cuprinderea solicitdrilor pentru grupa mare, vor putea fi
inscrisi, in limita locurilor disponibile, si copii cu varsta cuprinsa intre 2 - 3 ani.

ISJ Ilfov va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din unitagile
de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari de stat si se va asigura ca intreaga procedura
se desfisoard cu respectarea prevederilor in vigoare §i cu incadrarea in termenele stabilite,
respectiv pand la data de 31.08.2020, ora 14.00.

8.3. Resurse utilizate

8.3. 1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale
consumabile, spatiu de afisare / avizier, internet, program informatic pentru inregistrarea
cererilor de inscriere.

8.3. 2. Resurse umane: inspectori scolari pentru educatie timpurie ,directori ai unitatilor de
invatdmant, presedinti si profesori membri din Comisia de inscriere de la nivelul unitatii de

invafdmant.

8.3. 3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii :

13
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crt. | (postul)/actiunea(operatiunea) -
1 2 3 4 5 6
1 Inspectori scolari din Comisia E Ap
Judeteana Ilfov pentru
reinscrierea/inscrierierea
copiilor in invatimantul
prescolar in anul scolar 2020 -
2021
2 Inspector Scolar General \Y%
Adjunct
3 | Inspector Scolar General A
4 Comisiile de inscriere din Ap
unitatile de invd{dmant
| S Serviciul Arhivare Ah
10. Cuprins
Numiirul
componentei in Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii operationale
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2
1 aprobarea edifiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilorin cadrul ediiei 3
procedurii operafionale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd edifia | 4
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale
4 Scopul procedurii operationale 5
5 Domeniul de aplicare al procedurii operationale 5
6 Documente de referinti (reglementéri) aplicabile 5
activitafii procedurale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 6
operationald
8 Descrierea procedurii operationale/ Modul de lucru 7-13
9 Resurse utilizate 13
10 Responsabilitii si raspunderi in derularea activitafii/ 14
Cuprins

CALENDARUL iNSCRIERII N INVATAMANTUL PRESCOLAR
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PREGATIREA INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRESCOLAR

18 mai — 22 mai 2020

Afisarea la fiecare unitate de invafamant, inclusiv pe site-ul acesteia,
daci exista:
¢ Adresa MEC, nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor
cu varste intre 3 si 6 ani in invatdmantul prescolar, in anul gcolar 2020
2021;
« Capacitatea institutiei (numdr de copii pentru care a fost proiectatd);
« Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2020-2021 (pe grupe de varstd: micd, mijlocie, mare);
o Orarul transmiterii cererilor de reinscriere stabilit de conducerea
unititii de invafdmant;
Se urmareste:
- Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea
copiilor pentru anul gcolar 2020-2021 in Consiliul Profesoral;
- Constituirea comisiei de reinscrierea/inscrierea a copiilor pentru
anul scolar 2020-2021 in Consiliul Profesoral;
- Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar
2020-2021 in Consiliul de Administratie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI - 25.05.2020 - 05.06.2020

25 mai-05 iunie 2020

« Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale de
departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe care
gradinitele le aplica atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul
de locuri.

« Se desfagoard etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza
gradinita in anul gcolar 2019-2020 si urmeaza sd o frecventeze in anul
scolar 2020—-2021.

« Completarea dosarului: cerere de reinscriere.

- Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, confirma finalizarea etapei de
reinscriere.

- 05 iunie 2020 afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi i a

locurilor rdmase libere, dupi validarea reinscrierilor in SIIR.

26-29 mai 2020

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise, in doud exemplare,
spre analizi si acordarea avizului de legalitate, serviciului juridic din
cadrul ISJ Ilfov.

05 iunie 2020

Afisarea in fiecare unitate de invifimant a:
a) programului de completare a cererilor tip de inscriere in invatamantul
prescolar.
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05 iunie 2020 a) programului de completare a cererilor tip de inscriere in invatamantul

prescolar.

b) documentelor necesare inscrierii, in conformitate cu art. 34 din
R.O.F.LP.
aprobat prin OMEN. nr. 4464/7.09.2000

¢) criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor ramase
libere

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE in gridinita - 08.06.2020 — 03.07.2020

08 iunie 2020- 26
iunie 2020

. Colectarea cererilor de inscriere:

« Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, posta electronicd sau
telefonic in intervalul orar afisat de unitatea de invatdmant.

Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile privind
unitatile la care se doreste inscrierea (maxim 3), motivul incadrérii in
criteriile generale sau specifice de departajare.

« Completarea dosarului cu documentele necesare, precum si cu
documente justificative, care si demonstreze criteriile generale si
criteriile specifice de departajare elaborate de céatre unitaile de
invatdmant, precum si validarea cererii tip de inscriere, pentru solicitérile
facute telefonic, prin fax sau postd electronic, se va realiza conform
unei progrmari (zi, interval orar) comunicatd de cétre unitatea de
invatimant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.

« Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invafamant aflata
pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, in prezenfa parintelui/
tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de
inscriere.

o Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov confirma finalizarea colectérii
cererilor aferente etapei I de inscriere pand cel térziu la 26 iunie ora
12.00.

« Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi prezenti
in vederea completarii dosarului si validarii cererii- tip de inscriere.
Solicitarea i validarea cererii tip nu presupune inscrierea

Faza I 29 iunie 2020

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de re/inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice - opfiunea 1.

30 iunie 2020 - ora

Dupi analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate,

14.00 presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititior de
invatamant cu grupe de prescolari directioneaza dosarele nesolutionate
citre gradinitele/scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie
din opjiunile exprimate

Faza I1 2 iulie 2020 | Analizarea/evaluarea de catre Comisia de re/inscriere a copiilor in
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invatamantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice — optiunea 2.

02 iulie 2020 - ora
14.00

Dosarele nesolutionate conform opiunii 2, vor fi directionate catre
unitatea de invajimant care reprezinti - opfiunea 3.

Faza 111 03 iulie
2020 - ora 14.00

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de re/inscriere a copiilor in
invatimantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice — optiunea 3.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de
invdtamant la care a fost depus dosarul.

06 iulie 2020

Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov confirmd finalizarea etapei 1 de
inscriere. Unitdtile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrisi pentru anul scolar 2020-2021, prima etapd, dupd validarea
inscrierilor in SR, lista copiilor respingi §i locurile rémase libere.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE in gradinii - 20 julie — 10 august 2020

20 iulie - 31 iulie
2020

Colectarea cererilor de inscriere:

Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi
intro unitate de invitimant in prima etapd de inscriere sau care nu au
participat la aceasta etapd, solicitd inscrierea §i prin fax, posta electronicd
sau telefonic la o unitate de invatimant cu nivel prescolar care are locuri
libere.

Se fac 3 opiuni, in ordinea descrescatoare a preferingelor.

« Solicitarea se face la unitatea aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a II-a.

« Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd sau
telefonic 1n intervalul orar afigat de unitatea de invajamant.

Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile privind
unititile la cre se doreste inscrierea (maxim 3), motivul Incadrarii in
criteriile generale sau specifice de departajare.

« Completarea dosarului cu documentele mentionate in prezenta
procedurd pentru etapa [ de inscriere, precum §i validarea cererii tip de
inscriere, pentru solicitarile facute telefonic, prin fax sau posta
electronicd, se va realiza conform unei programdri (zi, interval orar)
comunicatid de citre unitatea de invatdmant, cu respectarea tuturor
masurilor de protectie.

« Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant
aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, in prezenia
parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere.

« Parintele/tutorele/reprezentantul legal completeazi/isi exprima maxim
trei optiuni pentru unitdti de invifdmant in care existd locuri disponibile.

o Inspectoratul Scolar Judefean Iifov confirma finalizarea colectrii
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cererilor, aferente etapei a II a de inscriere, pana cel tarziu la 31 iulie ora
12.00.

« Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi prezenti
in vederea completarii dosarului i validarii cererii- tip de inscriere.
Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

Faza I 03 august -
05 august 2020

Analizarea/evaluarea de catre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor
in {nvafamantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice — opfiunea 1

05 august 2020- ora

Dupa analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate,

14.00 presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitétilor de
invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari directioneaza dosarele
nesolutionate citre gradinifele/scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a
doua pozitie din optiunile exprimate.
Faza I1 06 august- | Analizarea/evaluarea de citre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor
07 august 2020 in invatiméntul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice — opfiunea 2
07 august 2020 - | Dosarele nesolutionate conform optiunii 2, vor fi direcfionate catre
ora 14.00 unitatea de invatimént care reprezintd opfiunea 3.
Faza I11 10 august | Analizarea/evaluarea de citre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor
2020 in tnvatamantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiel
informatice — opfiunea 3
Dosarele nesolufionate conform opiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de
invatimant la care a fost depus dosarul.
10 august 2020 Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov confirma finalizarea etapei Il de

inscriere, ora 14.00.

Unitdgile de invafamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/admisi
pentru anul scolar 2020-2021, etapa a Il-a, dupd validarea inscrierilor in
SIIIR, lista copiilor respingi si locurile rimase libere.

ETAPA DE AJUSTARI - 11 august — 31 august 2020

11 august — 31
august 2020

Etapa de ajustdri, desfasuratd conform Procedurii informatice privind
inscrierea in invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2020-2021, nr.
705/04.05.2020, presupune introducerea cererilor de inscriere i
admiterea lor pe locurile ramase libere.

Unitatile de invaimant vor introduce si valida, pe locurile libere,
cererile depuse.

Acestea se vor admite dupa validare.

31 august 2020 - ora
14.00

Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, se va asigura c toate cererile
introduse in Etapa de ajustiri sunt valide §i admise la sfargitul perioadei.
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