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1. tistarresponsabilior o elaborared, verificarea si aprobarea ediiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul ediiei proceduri

scolare.

5. Domeniul de aplicare

6. Abrevieri si definitji

Prezenta procedura reglementeaza modul de infiintare, organizare, functionare, cooperare cu ISJ lifov si desfiintare a Consortjilor

Procedura se aplica la toate unitatile de invatdmant cu personalitate juridica din judetul lifov, de stat si particulare acreditate/autorizate,

care hotrasc sa faca parte din consortji scolare in vederea asigurdrii calitafii educatiei si a optimizarii gestionérii resurselor.

"Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatjunea
: . . e F g . ]
1.1. | Elaborat Maflgna GRASU Inspectori scolari MRU Je.id. 2004 f’,f’,"('_z.- ¥/ i *’*‘(k_
B Radita MINCU Hollesnre
1.2. | Verificat Cristina PETRE GHITA Inspector scolar general adjunct IR PETAR
1.3. | Avizat Roxana BUZEA Consilier juridic /| 14 2% '
1.4. | Aprobat Adriana STOICA Inspector scolar general 19 /2 9/ .{
/3 \
i |
2. Situatia ediiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii \r_%c _ ) /
—_ ‘\( j-."'r‘-%_«.[_..' -‘\;\\?-. Ax:/.
Nr. | Editia sau, dupa Componentd Modalitatea Datala Ea%%}gajﬂil:}%—(\xf}
Crt. caz, revizuita reviziei prevederile sau f inbleditié{
revizia in cadrul
edifiei
2.1. | Edital Elaborarea editiei initiale Conform OMFP 946/2005 cu Data aprobairii
modificarile i completrile ulterioare |
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editjei procedurii
Nr. Scopul difuzarii Exemplar Nume si Data Semnétura
crt. nr. Compartiment Functia prenume primirii
3.4. | Aplicare 2 MRU -
3.2. | Aplicare 3
3.3. | Aplicare 4 Arhiva Arhivar
3.4. | Coordonare, control 5 Comisia de Pregedinte
mobilitate Comisie
3.5. | Aprobare 6 Conducere
4. Scop
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6. Abrevieri i definitii

Abrevieri
CS - Consortji gcolare;
MEC - Ministerul Educatiei si Cercetérii;

Regulament - Regulamentul-cadru pentru organizarea si functjonarea consortiilor scolare, OMECTS nr. 5488/29.09.2011;
Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul gcolar
2020-2021, aprobata prin OMEN nr. 5269/12.11.2019;

CA - Consiliul de administratie;

PAC - Planul de Actiune al Consortjului gcolar;

MO - Monitorul Oficial;

RU - Resurse Umane;

CL - Consiliul Local,

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean lifov
Definitii

Consortii scolare; sunt structuri asociative, fara personalitate juridica, constituite din doua sau mai multe unitdli de invatamant
preuniversitar de stat ori particulare cu personalitate juridica autorizate/acreditate, parte a sistemului national de invatamant.

Contract de parteneriat. este un act, anexa la Regulamentul-cadru, in baza caruia se stabilesc unitaile de invatdmant care fac parte
din consortiu, drepturile si obligatjile unitatilor de invatdmant parte in consortiu.

Conducerea consortiului gcolar: Hotérarile consortjului gcolar se iau in gedinta reunitéd a CA ale tuturor unitafilor de fnvatamant
partenere, cu votul a cel pufin 2/3 din membrii fiecarui CA, fiind duse la indeplinire de unitatile partenere.

Secretariatul consortiului colar. este asigurat prin rotatie, anual, de reprezentantji legali ai unitagilor de invatamant.

Nota:

A. Conform Art. 9 din Regulament:

(1) O unitate de Tnv&tamant preuniversitar poate deveni parte intr-un consortiu gcolar deja constituit, prin incheierea unui act aditional la contractul de
parteneriat existent.

(2) Solicitarea unitfii de invatamant preuniversitar de a deveni parte a unui consorfiu gcolar deja constituit este adresata consiliilor de administratie ale
unitatilor de invatamant care fac parte din consortiul gcolar i va fi insotité de avizul de oportunitate al inspectoratului gcolar judetean gi de avizul autoritétilor

administratiei locale.

B. Conform Art. 25 din Regulament:
Modificarea componentei consortiului gcolar prin retragerea sau excluderea unor unitéti de invatamant din consortiul gcolar, precum si desfiinfarea

consorfiului gcotar, vor fi aduse la cunogtinta inspectoratului gcolar si a autoritétilor publice locale care gi-au dat acceptul de infiintare a consorjului gcolar.

C. Conform Art. 7 din Regulament:
Contractul de parteneriat se incheie pentru o perioada de 3 - 5 ani, cu posibilitatea de prelungire cu acordul partilor, prin act aditjonal.

4. Etapele procesului de constituire a consortiului gcolar

D
ocumente Activitgi/Responsabil ostimeate
de intrare de iesire

Legea educatjei
nationale nr.1 /2011 -
Art. 62 alin. (1-3), cu

Observati

[SJ lifov transmite in unitatile de invatdmant procedura
_ - sl macheta pentru infintarea/ desfiintarea/
Cerintele ISJ Iifov privind actualizareal prelungirea duratei de functionare a

modificarile si Identificarea unitatilor situatia infiintarii consortilor , .

= N " consortjilor gcolare;
completarile ulterioare; Szzltirjec%?]ssltti)tlllﬁrg:nener pl sl e riilor g

o Eonsortiului scolar. duratei contractelor de Consiliile de administratie ale unitatilor de fnvatamant

Legea educatiei . .| parteneriat. decid in privinta parteneriatului cu alte unitai in
natjonale nr.1/2011 - Directoruf unitafi Inspectorf MRU |~ vederea constituirii consorfiuluilprelungiri duratei de
Art. 254 alin. (1-18) cu functionare a consorfiului sau pentru desfiintarea
modificérile gi consortiului
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completarile
ulterioare;

Metodologia-cadru
privind mobilitatea
personalului didactic de
predaredin invétémanty!
preuniversitar in anul
scolar 2020-2021 -
OMEN Nr. 5259 Art. 1,
alin. (2);

Regulamentul-cadru
pentru organizarea $i
functionarea consortjilor
scolare aprobat prin
OMECTS nr Ordinul
5488 din 29 septembrie
2011 privind aprobarea
Regulamentului-cadru
pentru organizarea si
functionarea
consortiilor scolare

., Art. 1-26;

Solicitarile scrise ale
unitatilor scolare
partenere adresate 1SJ
lifov pentru obfinerea
avizului de oportunitate;

Macheta ISJ dedicata
acestei etape a
organizérii refelei
scolare:
CONSORTII_2020-
2021 .xlsx

Dosarele unitatjlor scolare

cu PJ care solicitd avizul
de oportunitate al ISJ
pentru a deveni parte a
consortiutui;

Lansarea invitafjilor de
constituire a consortiului, de
aderare la consortiului scofar
sau de prelungire a duratei
contractului de parteneriat.

Directorul unitatii

Se poarta discutiilnegocieri cu partenerii care doresc
sé& fie parte a consorjjului;

Se stabilegte forma finald a Contractului de parteneriat
sau a actului aditional la acesta $i se supune aprobarii
CA al unitatji.

Se solicita in scris inspectoratului gcolar avizul de
oportunitate.

Se solicitd in scris autoritatii administratiei locale
acceptul de infiintare/prelungire a duratei de
functionare a consortjului.

Intocmirea, redactarea,
analiza si aprobarea in
consiliul de administratie al
unitatii scolare cu PJ a
contractului de parteneriat.

Directorul unitaii
Secretarul unitatii

Contractele de parteneriat
si actele aditionale la
acestea se semneaza de
conducerea fiecarei unitati
de invatdmant, parte a
consorfjului.

Directorul unitaiii

Dosarele inaintate la I1SJ lifov in vederea obfinerii
avizului de oportunitate trebuie sé contina
urmatoarele:

1. Cererea de obtinere a avizului de oportunitate;

2. Copie a procesului-verbal al sedintei CA al fiecarei
unitati in care s-a hotarat parteneriatul cu alte unitatj
scolare in cadrul consorfjului;

3. Copie a contractului de parteneriat;

4, Componenta consortiului conform machetei 1SJ Iifov:
CONSORTII_2010-2021.xIsx; (se tipareste din
machetd),

5. Nominalizarea persoanei care asigura anual
secretariatul consortiului (primul an; al doilea an,
al treilea an, efc.);

Macheta CONSORTII_2020-2021.xIsx este postata si
pe site-ul ISJ lifov: http:/fisjilfov.ro

Se intocmegte un singur dosar pentru solicitarea
avizului de oportunitate la nivel de secretariat al
consoriului.

Se trimite o singurd macheta pentru fiecare consortiu
la adresa resurseumaneilfov@gmail.com

Solicitarea avizului de
oportunitate al ISJ Ilfov;

Solicitarea acceptului de
infiintare a consortjului /de
prefungire a activitatii
consortiului din partea
autoritatilor publice locale;

Completarea Machetei 1SJ
dedicata infiintarii
consortjilor/prelungirii
activitatii consortjilor:

CONSORTII_2019-2020.xIsx

Directorul unitii
Secretarul unitafii
Informatician

Dosarele pentru solicitarea
avizului de oportunitate se
depun la 1SJ lifov - RU.

Macheta
CONSORTII_2019-
2020.xIsx se completeaza
si se transmite prin email la
adresa:
resurseumaneilfov@gmail.c
om, |a serviciul Resurse
Umane al I1SJ lifov;

Directorul unitatii

Machetele CONSORTII_2019-2020.xlsx, transmise de
secretariatul fiecarui consortiu se centralizeaza la
nivelul inspectoratului gcolar judetean in vederea
monitorizarii procesului de constituire a consortiului,
de functionare a consortjului sau de prelungire a
activitatii consortiului peste termenul stabilit in
contractul initial de parteneriat gi pentru publicarea
la termenul prevazut de Metodologie a structurii
actualizate a consorfiului.

Tntocmirea si verificarea
documentelor existente la
dosarul prin care se solicita
avizul de oportunitate din
partea 1SJ lifov

Intocmirea si verificarea
documentelor existente la
dosarul prin care se solicita
autoritatilor administratiei
locale acceptul de infiintare
a consortiului
scolar/prelungire a activitafii
consortiului gcolar.

Verificarea documentelor gi
a cadrului legal pentru
acordarea avizului de
oportunitate;

Juristul ISJ

Redactarea avizului de oportunitate pentru
constituirea consoriului / prelungirea duratei de
functionare a consortjului / desfiintarea consortiului;

Inspectori MRU

Verificarea aspectelor
juridice din avizul de
oportunitate pentru
constituirea consortiului/
prelungirea duratei de
functionare a consorjului/
desfiintarea consorfiului;

Emiterea avizului de oportunitate pentru constituirea
consortiului / prelungirea duratei de functionare a
consortiului;

Inspectori MRU
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Directorul unitafii

| Avizele de oportunitate
eliberate de 1SJ lIfov.

Analiza oportunitaji
infiintarii consortiului
scolar/prelungirii duratei
contractului de parteneriat
pe baza documentelor
existente |a dosar;

Eliberarea acordului de
oportunitate sau a
dezacordului motivat in
privinta constituirii /
prelungirii duratei de
functionare a consortiului
scolar.

Inspectorul gcolar general
PPresedintele comisiei de mobilitate

Juristul ISJ

oportunitate de la I1SJ catre
unitatile scolare partenere in
consortiu;

Secretariat 1SJ lifov

Solicitarea catre CL a
acceptului de infiintare a
consortiului sau de
prelungire a activitafji
consortiului;

Tntocmirea si aprobarea
PAC.
Secrotariatul consorfiului

~ Acordul de oportunitate se redacteaza la biroul resurse

umane al ISJ Iifov, se tiparesc in n+1 exemplare (n -
numarul unitatilor scolare parte in consortii), se
semneaza de inspectorul RU, pregedintele comisiei de
mobilitate, juristul ISJ lifov si inspectorul scolar
general;

Acordurile primesc numér de iesire de la I1SJ lifov, se
stampileaza si se distribuie in unitatile scolare sub
luare de semnatura.

Secretariatul consortiului convoca sedinta CA ale
unitatilor partenere si solicité Consiliului Local, acceptul
de infiintare a consortiului / prelungire a duratei de
functionare a consorfjului / desfiintarea consortiului.

Secretariatul consorfjului informeaza |SJ Iifov asupra
acceptului de nfiintare / prelungire a duratei de
functionare a consortjului, primit de la Consiliul Local.

Inspectori MRU
Secretariat 1SJ lifov
Secrelariat Consortiu

5. Responsabilitati

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

- emite Acordul de oportunitate referitor la infiintarea consortiului gcolar / prelungirea duratei de functionare a consorfjului/

modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar;

- semneaz4 adresele de comunicare a acordurilor de oportunitate eventual adresele de comunicare a neoportunitatii constituirii

consorfjului colar.

PRESEDINTELE COMISIEI JUDETENE DE MOBILITATE

- Verifica procedura de obtinere a acordului de oportunitate in vederea constituirii consortjilor gcolare/ prelungirii duratei de
functionare a consortjului / modificarea componentei consortjului / desfiintarea consortiului si dispune modificari sau corectji;
- Monitorizeaza realizarea etapelor prevazute de procedura si indeplinirea responsabilitatilor de catre personalul aflat in

subordine;

- Coordoneaz3 activitatea de organizare si functionare a consortjitor;

- lamasuri in cazul nerespectarii normelor metodologice privind infiintarea i functionarea consoriilor gcolare;
- Semneazi adresele de comunicare a oportunitatii constituirii consortiului / prelungirii duratei de functionare a consorfiului

respectiv / modificarea componentei consortiului.

INSPECTORII PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

- Elaboreaza procedura operationala specifica pentru constituirea consortjilor gcolare/ prelungirea duratei de functionare a
consortiilor / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar;

- Prezintd procedura in CA al ISJ lifov in vederea avizarii acesteia;

- Formuleaza cerintele catre directorii unitétilor de invatamant in vederea monitorizarii etapelor de constituire a consorfjilor/
prelungire a duratei de functionare a consortiului / desfiintarea consortiului scolar;
- Intocmesc macheta CONSORTII_2020-2021.xIsx pentru centralizarea datelor si o transmite directorilor unitatilor de

invatamant cu PJ;

Constituie o baza de date care cuprinde situatia consortjilor infiintate in judetul llfov,

- Verificd documentele din dosarele inaintate la ISJ llfov de catre secretariatele consortjilor;

- Redacteazi si tiparesc adresele de comunicare a oportunitatji infiintarii consorfjilor / prelungirea duratei de functionare a
consortiilor / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar;

- Semneaza documentele emise si le transmit secretariatului 1SJ lifov,

- Informeazé si solicith avizul MEC referitor la noi aderéri la consorti, retrageri din consortji, prelungirea duratei de functionare

sau infiintarea de noi consortii in afara Calendarului;
- Pastreaza cate un exemplar din documentele emise si inregistrate.

pag.4/6




JURISTUL ISJ ILFOV

Verifica dosarele transmise de unitéfile scolare/secretariatul consortjului in vederea emiterii acordului de oportunitate;
Verifica incadrarea in prevederile legale pentru constituirea unui consortiu / prelungirea duratei de functionare a consorfjului /
modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului colar;

Asiqura formularea corecta a textului documentelor referitoare la avizul de oportunitate pentru infiintarea consortjului gcolar /
prelungirea duratei de functionare a consortjului / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar,
Acorda prin semnatura avizul juridic pentru constituirea consortiului / prelungirea duratei de functionare a consorfiului /
modificarea componentei consorijului / desfiintarea consortiului scolar.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL I1SJ ILFOV

Avizeaza procedura de acordare a avizului de oportunitate si hotaraste aplicarea ei de catre persoanele care au primit
responsabilitatj;

Avizeaza propunerile Comisiei judetene de mobilitate referitoare la acordul de oportunitate pentru infiintarea consortiului
scolar / prelungirea duratei de functionare a consortjului sau modificarea componentei consortjului;

Solutioneaza eventualele contestatji, memorii referitoare la aplicarea procedurii;

Analizeaza si hotéraste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor scolare cu PJ nu raspund in termen
solicitarilor prevazute In procedura.

SECRETARIATUL IS4 ILFOV

Transmite unitatilor de invatdmant cu PJ prezenta proceduré;

Transmite unitétilor de invatdmant cu PJ macheta pentru inregistrarea solicitérilor de constituire a consortjilor gcolare /
prelungire a duratei de functionare a consortjilor / modificarea componentei consortiului;

Primeste si inregistreaza dosarele transmise de secretariatul consoriilor in vederea obtinerii acordului de oportunitate;
Transmite dosarele primite de la unitatile scolare compartimentului resurse umane al ISJ lifov;

Asigura circuitul documentelor emise de compartimentul resurse umane prin care se da acordul de oportunitate pentru
semnarealavizarea lor de catre jurist, inspectorul scolar general adjunct si inspectorul gcolar general;

Tnregistreazi documentele aprobate in registrul de intréri- iesiri al ISJ lifov;

Distribuie cate un exemplar din fiecare acord, pe baz de semnaturd, unitétilor de invatdmant partenere in consortji, gi
pastreaza un exemplar pentru compartimentul MRU.

SECRETARIATUL UNITATII DE INVATAMANT

Primeste cerintele formulate de 1SJ Iifov referitor la constituirea consortjilor scolare / prelungirea duratei de functionare a
consortiului / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului gcolar si le transmite directorului;

Primeste macheta CONSORTII_2020-2021.xIsx referitoare la situatia constituirii consortjilor / prelungirea duratei de
functionare a consortiului / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar, o completeaza §i o
transmite la termen la I1SJ lifov;

Completeaza dosarul pentru obtinerea acordului de oportunitate a constituirii consortiului / prelungirea duratei de functjonare a
consorfiului / modificarea componentei consortiului cu documentele solicitate de ISJ lifov;

Completeaza contractele de parteneriat intre unitétile constituente ale consoriului;

Transmite |a termen dosarele la I1SJ lifov;

Completeaza dosarul prin care se solicita autoritatilor administratiei locale acceptul de infiintare a consortiului gcolar /
prelungirea duratei de functionare a consortiului / modificarea componentei consorfiului / desfiintarea consorfiului scolar;
Primeste documentele referitoare la acordul de oportunitate respectiv acceptul de infiintare a consortjului i le transmite
directorului;

Secretariatul unitatii care asigurd pentru un an si secretariatul consortiului redacteaza, completeaza si arhiveaza toate
documentele specifice infiintarii organizarii i functionarii consortiului, registrele de procese-verbale, rapoarte anuale, PAC.
Transmite la ISJ lifov Raportul anual conform art. 19 din OMEN nr. 5488/2011,

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

Primeste cerintele 1SJ llfov i procedura referitoare la constituirea consortjilor gcolare / prelungirea duratei de functionare a
consortiului / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului colar;

Face demersurile necesare pentru realizarea parteneriatului cu alte unitatj gcolare;

Asigura respectarea termenelor stabilite de I1SJ pentru constituirea consoriiilor / prelungirea duratei de functionare a
consortiului / modificarea componentei consortiului / desfiintarea consortiului gcolar; transmite dosarele cu documente la ISJ
lifov, la Consiliul Local si verifica/semneaza situatiile centralizatoare, listate din macheta: CONSORTII_2020-2021.xlsx,
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Inainteaza la 1SJ lifov dosarul pentru obtinerea acordului de oportunitate;

- Inainteaza la Consiliul Local dosarul pentru obtinerea acceptului de infiintare a consorfiului gcolar / prelungire a duratei de
functionare a consortiului / medificarea componentei consortjului;
Primeste documentul emise de 1SJ Ilfov referitor la emiterea acordului de oportunitate pentru infiintarea consortiului /
prelungirea duratei de functionare a consortjului / modificarea componentei consortjului / desfiintarea consortiului scolar;

- Ingtiinteaza IS lifov in momentul in care autoritatea lacala gi-a exprimat acceptul de infiintare a consortiului / prelungirea
duratei de functionare a consortjului / modificare a componentei consortiului / desfiintarea consortiului scolar;

- Coopereaza cu ISJ llfov pentru organizarea si desfagurarea activitailor prevazute in Regulamentul-cadru de organizare si

functionare a consortjului.

6. TERMENE

20 - 22 ianuarie 2020

Unitatile de Tnvatamant inainteaza la 1SJ lifov dosarele pentru obtinerea acordului de oportunitate in vederea constituirii noilor
consortii gcolare / prelungirii duratei de functionare a consortiului / modificérii componentei consorfiului;

23 ianuarie 2019

Transmiterea la ISJ llfov a machetei CONSORTII_2020-2021.xIsx pentru prelungirea duratei de functionare a consorjului gcolar si
stabilirea secretariatului;

Unitatile de invatdmant tnainteaza Consiliitor Locale dosarele pentru obtinerea acceptului in vederea constituirii consortiului gcolar
/ prelungirii duratei de functjonare a consortiului / modificarii componentei consortjului gcolar;

31 ianuarie 2020

Termen limita pentru publicarea listei consortiilor gcolare constituite la nivelul judefului lifov pentru anul gcolar 2020-2021 cu
mentionarea explicitd a unitatilor de invatamant cu personalitate juridica ce intrd in alcétuirea fiecarui consortiu gcolar.

Nota:
1. Dup3 data de 31 ianuarie 2020 componenta consortjilor scolare si lista publicatd poate fi modificatd numai dupé informarea si cu avizul
Ministerului Educatjei Nationale;
2. La nivelul consortiilor gcolare se pot constitui posturi didactice / catedre vacante din ore existente la doud sau mai multe unitatj de
Tnvatamant cu personalitate juridics; acestea pot fi ocupate conform prevederilor Metodologiei-cadru aprobate prin. OMEN nr.
5259/12.11.2019 .

Prezentul document a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1SJ llfov.
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