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PROCEDURA OPERATIONALA

privind selectia beneficiarilor de dispozitive eletronice cu conexiune la internet, din judeful
ILFOV, in cadrul Programului National ,,Educatia in siguranta”
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura opera‘;lonala reglementeaza:

1. procesul identificare a necesarului in vederea achizitionarii de materiale de protectie
sanitard (masti de unicd folosmta) sl dlspozmve electronice (de tip tabletd) necesare asigurdrii
act1V1ta‘;110r _d1d_1c_t1_c_e in mdrul umtatﬂor de 1nvata:mant pr euniversitar de stat dm ]udetul Ilfov

folosmta) §1 d.1sp021t1ve electlomce (de tlp tableta) necesare a51gurar11 activitatilor didactice in
cadrul unitatilor de Invitamant preuniversitar de stat din judetul Ilfov;

In sensul prezenei proceduri si HG nr. 756/2020 unitiitile de invitimdént beneficiare pot fi:

- Unitdiile de invdtdmdnt preuniversitar de stat care nu au asigurate, din bugetele proprii sau
de catre autoriidfile publice locale,

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALLE

Procedura se aplicd de citre Inspectoratul Scolar Judetean Hfov si unitdfile de invatamént
preuniversitar de stat din judetul llfov, care nu au asigurate, din bugetele proprii sau de cdtre
autoritdtile publice locale resursele necesare achizifiondrii de ;

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

% Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romadniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificérile ulterioare,

» Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea $i combaterea efectelor pandemiel
de COVID-19;

*

% HG nr. 394/2020 privind declararea stirii de alertd si mésurile care se aplicd pe durata
acesteia pentru prevenirea si combatarea efectelor pandemiei de COVID-19,

% Hotararea nr, 756/2020 privind aprobarea Programului national "Educatia in siguranta" si
pentru alocarea unei sume din Fondul de rezervi bugetard la dispozitia Guvernului,
previzut in bugetul de stat pe anul 2020, pentru Ministerul Educatiei si Cercetirii

% Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin

OM.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completirile ulterioare.

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR
UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

Definitii ale termenilor utilizati:

1. Referat de | Referatul de necesitate reprezintd wun document emis de flecare
necesitate compartiment din cadrul autoritdtii contractante in ultimul trimestru
al anului in curs pentru anul viitor sau ori de cdte orei este
identificatd o nevoie, care cuprinde necesitdtile de produse, servicii si
lucrdri identificate.




2. Comodant Persoana care, in temeiul unui contract de comodat, imprumuta
comodatarului un lucru, pentru ca acesta sa se foloseasca gratuit de el.
3. Comodatar Persoana care, in temeiul unui contract de comodat, primeste de la
comodant un bun, spre folosinta gratuita.

8. DESCRIEREA procedurii

8.1. Criterii generale (unititi scolare grup fintd), conform HG nr. 756/2020;

- Unititile de InvitdmAant preuniversitar de stat care nu au asigurate, din bugetele proprii sau
de citre autorititile publice locale, bunurile de natura materialelor sanitare (mésti de unica
folosintd) si a dispozitivelor electronice necesare asigurarii activitafilor didactice (tablete)

8.2 Constituirea comisiilor:

8.2.1. La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Tlfov se constituie prin decizia inspectorului

scolar general Comisia de implementare a Programului Educatia Tn sigurantd, formatd din 3-9
membri.

Atributii:
» Comisia desemnati va elabora procedura de lucru prin care se stabilesc etapele:

1. identificirii necesarului de bunuri de natura materialelor sanitare (misti de
unici folosintd) si a dispozitivelor electronice necesare asiguriirii activitdtilor didactice
(tablete) prin centralizarea referatelor de necesitate de la unitétile de invaiamaént;

2. repartizirii bunurilor achizitionate catre unititile beneficiare, conform
referatelor de necesitate transmise citre ISJIF, pe baza documentelor de predare-primire
(in folosinta),

» Comisia desemnatdi va elabora si transmite modele de documente cu privire la
distribuirea bunurilor mentionate (Ex. Referat de necesitate, Contract de comodat);

8.2.2. La nivelul fiecdrei unitati de invitimant se constituie prin decizia directorului Comisia de
implementare a Programului Educatia in sigurantd la nivelul unititii de invafaimént, formatd din
3-5 membti (recomandam ca din comisie sa facd parte: directorul unititii, responsabilul cu
bursele, administratorul financiar/administratorul de patrimoniu, 1-2 cadre didactice).

Atribufii:

» Comisia desemnati va afisa in mediul online In atentia elevilor si parintilor Procedura de
lucru comunicatd de ISJ Ilfov prin care se stabilesc etapele selectiei beneficiarilor,
modalitétile de distribuire si gestionare a dispozitivelor.

» Analizeazi si repartizeazi elevilor care nu au beneficiat de un dispozitiv electronic din
alte programe de finantare (pe bazid de cerere scrisd aprobatd de conducerea unititii,
conform modelului anexat), astfel tncit gradul de acoperire cu dispozitive de tip tableta
in randul elevilor sa fie maxim; Ca atare un elev poate beneficia doar de o singurd tabletd
primita spre folosintd din partea unitdtii la care este inmatriculat, indiferent de sursa de
finantare din care este achizitionatd (ISIIF, UAT, scoala, alte programe de sprijin);

» Unitatea de invafimént va incheia cu parintele/tutorele/reprezentantul legal al elevului
sau dupa caz cu elevul, (daca acesta este major!) un contract de comodat care va avea
drept obiect darea in folosintd gratuitd a- dispozitivului electronic cu conexiune la
INTERNET;

» Primeste de pe bazii de proces verbal de predare-primire spre repartizare elevilor, de la
ISJIF, bunurile solicitate si aprobate prin referatul de necesitate;




» Tine evidenta contabila a bunurilor primite;

8.3. Selectia unititilor beneficiare:

o Transmiterea citre ISJIF a Referatului de necesitate, conform modelului anexat - —

 periouda: 22-24709/2020.

e Centralizarea de citre ISJIF a referatelor de necesitate si derularea procedurii de achizitie
conform reglementirilor legale in vigoare: termen 24/09/2020.

o Derularea procedurn de achlzl‘;le cu 1ncadrarea in credltele bugetale aprobate de MEC

8.4. Distribuirea bunurilor de natura materialelor sanitare (mdsti de unicd folosintd) si
dispozitivelor electronice necesare asiguririi activitdtilor didactice (tablete) conform
referatelor de necesitate aprobate pentru unititile de invitdmant :

e Bunurile se distribuie unitifilor de inva{imant, la data primirii acestora, de citre comisia
judeteana de implementare a programului, pe baza de proces-verbal de predare-primire si
conform unei planificiri comunicate unitatilor de invatdmant.

e Unitatea de invitimént inregistreazd bunurile in contabilitatea gcolii gi le distribuic
beneficiarilor finali prin Tncheierea contractului de comodat pentru o perioadd de un an
scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pind la finalizarea studiilor in unitatea de
tnvitamant respectivi (In cazul tabletelor) sau cu bon de consum (in cazul méstilor de unica
folosintdl). Unitatea de Invitimant are calitatea de comodans, iar parintele elevului/tutorele
legal are calitatea de comodatar.

e Documentele se arhiveazi la unitatea de invitimant, iar in eventualizatea unor verificdri vor
fi puse la dispozitia Comisie Judetene

8.5. Evaluarea Programului:
¢ Monitorizarea, de ciitre conducerea unititii de invatimant, a activititilor aferente

Programului National ,,Educatia n sigurantd”, in baza unor proceduri proprii; verificarea
periodici a participarii elevilor la activitifile on-line bazate pe utilizarea dispozitivelor

electronice distribuite de unitatea de Invatamint.
e Monitorizarea, de ciitre inspectoratul scolar, a activititilor aferente Programului National
,.Educatia In siguran{a”, conform Graficului unic de inspectie scolard al ISJIF.

e Completarea, de citre unititile de Invatimént, a informatiilor relevante in aplicafia SIIIR, la
solicitarea MEC.,




Anexal

Unitatea/institutia de fnvatamant
(denumire, localitate, judet)

----------------------------------------------------------------------

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic de tip tableta cu conexiune la
INTERNET

Domnule director/ Doamni director

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatdlui, prenumele)

fiul/fiica i cooeveiniiiiniiiiniinnnnne. 1 | s , domiciliat in (str. nr. bl.
sC. et. ap. jud. sect, localitate)
cod postal Nro..ee.. , cod numeric personal........oveievnieeceieieoccncnenns ,
CI/BlLoverrivsivnnrersernannes s telefon/faXi...oiviieiriiernnnissseinsiiseniiiieisissinen , e-
31T 11 P ,

(2) in calitate de parinte [(1]/tutore legal [[J ] al elevului ...ovvvivinecnnirencenciiincinian, ,

................................................................. AN Clasa vuvevrerenrnarereniscnnsriesnssananes

de la unitatea de TNVALAMANT......ouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i st ss e es e s snsreanses
din localitatea.........cvviriviiiiniininnnaens , judetul

-----------------------------------

Solicit acordarea unui acordarea unui dispozitiv electronic cu
conexiune la internet necesar elevului .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiann

.................................... pentru a participa la cursurile desfasurate
online.

Declar pe propria raspundere ca nu am mai beneficiat de un
dispozitiv asemnator din partea unitatii de invatamant spre folosinta.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sii fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor
cuprinde beneficiarii programului Educatia in siguranti, cu minim de expunere publici necesari,
Cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
rispundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete,



Unitatea/institutia de invatamant
{denumire, localitate, judet)

----------------------------------------------------------------------

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet de tip
. tableta
(model pentru-elevul major)

Domnule director/ Doamna director

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatalui, prenumele) ......ocovviiiiiiiiiiiiiciiniinnneen, ,
LTIV ) Cor- T L ) N ) - | , domiciliat in (str. nr. bl.
sC, et. ap. jud. sect, localitate)
cod postal Nre..ceeeecrnevninnenes , €od numeric personal.......ccccciiiiiiiiiiisniiiiencnns , CI/BI
........................ , 10=1 (23 (0] s VA 1= . S P e-
(1111 ] U ,

(2) In calitate de elev TN Clasa .....covveernrvennrrenervererenesnans laLiceul....coavreinirreransenens
...................................................................... din localitatea .....coevervvvvnennnnns,
judetul coovuiiiiiiiiiiiiiiiiniiiininin,

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la
internet necesar participarii la cursurile desfasurate online in anul scolar
2020-2021.

Declar pe propria raspundere ca nu am mai beneficiat de un
dispozitiv asemnator din partea unitatii de invatamant spre folosinta.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sé fie folosite la intocmirea bazelor de date care
vor cuprinde beneficiarii programului Educatia in siguranta, cu minim de expunere publicd necesara.
Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.




Anexa 3
Model

Contract de comodat

L Partile

Unitatea de MVAAMANL ..o, €0 sediul in

..................................... .

telefon/fax s \ prin reprezentant legal
.................................................................................. , avand functia de
......................................................................... in calitate de comodant,

si

Domnul/Doamna (numele, initiala tatélui, prenume)
rereestrraeteraeieheee i rrese et sebtearrtiasts e haesiabns s i bees i ateesraeee e , domiciliat/domiciliatd in .
........................................................................... e et eeerireniierenneneen s+« avAnd CNP
.............................................. parinte/reprezentant legal al
ElEVUIUI/ELEVEL e ittt ettt ettt ts et srea s st s ear e sanes , din clasa

..................... rerereees s 10 calitate de comodatar,
au convenit la Incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmatoarelor clauze:
IL. Obiectul contractului

Art. 1. -
Obiectul contractului constd in dareca in folosintd gratuitdi a dispozitivului electronic cu

conexiune la intemet de tip fabletd, previzut de Programul national "Educatia in siguranti”, cu
: i
seria.......... 117 AN .

! Se va completa cu datele de identificare ale dispozitivului electronic.

Art. 2. -

Predarea-primirea obiectului comodatului se va realiza in baza unei cereri scrise (parinte/tutore
legal sau elev, dacd este major), cu menfiunea ci nu a mai primit spre folosinta gratuiti de la
unitatea de invitdmant un alt dispozitiv de tip tabletad cu/tard conexiune la Internet.

III. Durata contractului

Art. 3. -

Durata contractului este de 1 (un) an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pand la
finalizarea studiilor in unitatea de invatamant.

Art, 4. -

In cazul in care elevul care beneficiaza de obicctul comodatului se transferd la o altd unitate de
invatdmant sau nu mai este Inmatriculat la unitatea de invitimant de la care a beneficiat de
dispozitivul electronic cu conexiune la internet, va preda dispozitivul unitatii scolare.

IV. Obligatiile comodatarului




Art. 5. -
Comodatarul se obligé:

a) sd se Ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosintd gratuitd ca un bun proprietar;
b) sd Intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinata prin natura lui;

¢) sa suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu exceptia Intrebuintérii normale si fird culpd din
partea sa;

d) s& nu Incredinteze bunul cu orice titlu unei tere persoane;
e) sd restituie bunul la scadentd in natura sa specifica.

V. Rispunderea comodatarului

Art. 6. -

Comodatarul raspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a bunului, dacd nu se
dovedeste cd deteriorarea sau pieirea s-a produs fortuit sau ci deteriorarea este consecinta
folosirii potrivit destinatiei si fard culpi din partea sa.

VI. Obligatiile comodantului

Art. 7. -
Obligatiile comodantului sunt urmétoarele:

a) si cedeze dreptul de folosintd gratuitd asupra bunului gi sd nu il impiedice pe comodatar s
foloseasca bunul pani la termenul stabilit;

b) sd nu solicite bunul Tnainte de trecerea termenului convenit sau, in lipsid de conventie, inainte
de a fi servit la trebuinta pentru care s-a dat cu Imprumut;

c) sd suporte prejudiciul suferit de comodatar daca avea cunostingd de vicii ascunse ale bunului
Imprumutat i de care nu l-a prevenit pe comodatar.

VIL Drepturile comodatarului si comodantului

Art. 8. - :

Dreptul comodatarului constd in asigurarca de cétre comodant a folosinfei bunului pe toatd
durata contractului.

Art. 9. -
Drepturile comodantului sunt:

a) sd solicite rezilierea contractului in cazul in care comodataru! nu isi respecta obligatiile
prevazute in prezentul contract;

b) poate cere restituirea bunului inainte de Implinirea termenului stipulat in prezentul contract
atunci cind comodatarul, ca urmare a mobilitatii, se transferd la o altd unitate de InvatAmant sau
mu mai este inmatriculat la unitatea gcolarfi de la care a beneficiat de obiectul prezentului
contract.




VIII. Forta majori

Art. 10. -

Niciuna dintre pérfile contractante nu réspunde pentru neexecutarea la termen si/sau de
executarea In mod necorespunzitor, total sau partial, a oricirei obligatii care 1i revine in baza
prezentului contract, dacd neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligatiei respective
a fost cauzatd de cazul fortuit sau forta majora, asa cum sunt definite in lege.

Art. 11. -

Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici Impiedicat de cétre cel care ar fi
fost chemat sd rdspunda dacé evenimentul nu s-ar fi produs.

Art. 12. -
Forta majord este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil gi inevitabil.

IX. Solutionarea litigiilor

Art. 13. -
Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate

din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sd fie rezolvate pe cale amiabild de
reprezentantii lor.

Art. 14. -
In cazul in care nu este posibild solutionarea litigiilor pe cale amiabild, partile se vor adresa
instantelor judecitoresti de drept comun competente din Roméania.

X. Clauze finale

Art. 15. -

Prezentului contract ii sunt aplicabile prevederile Codului civil, precum gi celelalte reglementari
In vigoare Tn materie.

Art. 10. -
Prezentul contract a fost Tncheiat astazi, ......ccoooivvevverivvrennne oy In 2 (doud) exemplare originale,
ambele avind aceeagi valoare juridica, cite unul pentru fiecare parte.

Comodant,

Reprezentant legal al unitatii de invitimant,

Numele si prenumele in clar: Comodatar,
testseesiressesintsers sttt ssan s e annenenas Numele si prenumele in clar:

L.S.

L R L LT LT LY




Anexa 4

Unitatea de TNVALAMANT: ..ovvrieevrveerereersnrensreenressrererens
NP INFEBISTrare. ... i ser s e sessaeaes .

REFERAT DE NECESITATE

Catre : Inspctoratul Scolar Judetean Ilfov

Avand in vedere, HG nr. 756/2020 privind aprobarea Programului national
"Educatia fh siguranta”, pentru desfasurarea in conditii normale si in sigurantd a
activitatilor didactice in unitatea de invatamant este necesara achizitia de materfale de
protectie sanitara (de tip masti de unicad folosintd cu trei straturi si 3 pliuri) si dispozitive
electronice (de tip tabletd) dupa cum urmeaza:

[] Masti medicale de unica folosinta ................ buc;

D Tablete .................... buc,

Mentionam ca unitatea noastrd NU nu are asigurate, din bugetul propriu sau de cétre

autoritatea publica locald bunurile mentionate mai sus si de aceea va rugdm sd ne asigurati
dotarea cu acestea,

DIRECTOR,

Numele si prenumele; Semnatura: Data:




